Dipl.-Ing. Hanna-Chris Gast

Einige Probleme mit Word und deren Losung
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Vorwort

In diesem Aufsatz habe ich einige Probleme mit Word aufgelistet. Die meisten davon lassen
sich 16sen, siehe die folgenden Abschnitte.

Insgesamt ist Word im Laufe der Jahre besser geworden. Meine Liste der Probleme ist
wesentlich kiirzer geworden als frither. Auch "AutoTexte" werden in Word 2010 jetzt wieder
besser unterstiitzt als bei dessen Einfithrung und es entstehen nicht mehr so leicht "Késtchen",
wenn die Schriftart fehlt.

Allerdings fehlt mir die aus der alten Word-Version gewohnte eingebaute "Hilfe", fiir die ich
bei Word 2010 jetzt ins Internet gehen muss. Und wenn ich in einer Tabelle einen Ausschnitt
markieren will mit Alt + Maus, dann 6ffnet sich eine Internet-Suchfunktion "Recherchieren",
die ich bis jetzt noch nicht deaktivieren konnte (das Problem fand ich im Internet, aber dort
gab es keine Losungen dafiir. Uber eine Zuschrift mit einer Losung hierfiir wére ich dankbar).

H. Chris Gast, Stand Juli 2019

1 Problem mit Silbentrennzeichen und " Geschiitzter Bindestrich"
beim Einfiigen von "Nur Text"

Wenn man Text mit Silbentrennung kopiert und an anderer Stelle als Inhalt wieder einfligt in
Word 2010 (rechte Maustaste, Einfiigeoptionen — Nur Text), wird aus den unsichtbaren
Silbentrennstrichen ("Bedingter Trennstrich") seit Friihjahr 2015 das mathematische Nicht-
Zeichen "—", und am Zeilenende der einfache Bindestrich.

Dieses Nicht-Zeichen ist leider auch auf dem Papier-Ausdruck und in Pdf-Dateien noch zu
sehen.

Ein dhnliches Problem gibt es beim Geschiitzten Bindestrich (Fester Bindestrich), dieser
verschwindet ersatzlos beim Inhalt-Einfiigen.

Der dezimale Code der betroffenen Zeichen:

Bedingter Trennstrich ("SOFT HYPHEN): Code "031" (Steuerzeichen);
Nicht-Zeichen ("NOT SIGN"): Code "0172";
Bindestrich ("HYPHEN-MINUS"): Code "045";

Geschiitzter Bindestrich ("NON-BREAKING HYPHEN"):  Code "030" (Steuerzeichen).

Dafiir biete ich als Losung in [3] einige passende Word-Makros mit korrigiertem
"Inhalt-Einfiigen" an.



2 Einige Problem mit der Rechtschreibpriufung in Word 2010

In Word 2010 ist die Rechtschreibpriifung schwieriger geworden. Silbentrennung wird oft (aber nicht
immer) als Fehler angezeigt. Am Ende der Zeile kann man nicht mehr sehen, ob ein bedingter Strich
oder ein normaler Bindestrich steht (sieche Abschnitt 2.1). Feststehende Begriffe lassen sich nicht in der
Rechtschreibpriifung speichern, siche Abschnitt 2.2).

Die meisten Fehlermeldungen der Rechtschreibpriifung beruhen auf falscher Spracherkennung. Man
kann die automatische Spracherkennung abschalten, aber andererseits ist diese auch recht niitzlich. In
der Regel muss man mindestens einen ganzen Satz oder Absatz schreiben, bevor Word eine Sprache
erkennt.

2.1 Fehlermeldung bei Silbentrennungen in Word 2010
Die Silbentrennung wird in Word 2010 manchmal als Fehler angezeigt, aber nicht immer.

Grammatik—fehler”
Fest—stehende-Begriffe’

Man kann hiufig verwendete Silbentrerrmungen allerdings ins Worterbuch aufnehmen.

Ferner kann man am Zeilen-Ende bei Word 2010 nicht erkennen, ob eine Silbentrennung oder ein
normaler Bindestrich verwendet wurde. Das stort aber nur beim Korrekturlesen, nicht beim normalen
Texte-Schreiben.

2.2 Losung fiir "Feststehende Begriffe' in Word 2010

Problem: Word 2010 meldet bei Feststehenden Begriffen wie "Die Internationale Norm ISO 111"
einen Fehler (blaue Wellenlinie). Dies lieB sich auch nicht durch "Hinzufiigen zum Wdrterbuch"
korrigieren'.

Im Internet wird die Rechtschreibpriifung vom Duden fiir 19,95 Euro angepriesen, die
"Feststehende Begriffe" anbietet. Eine andere Quelle’ empfiehlt die Software "PhraseExpress"
(http://www.phraseexpress.com/de).

Meine Losung: Ich fiigte Feststehende Begriffe wie "Die Internationale Norm ISO 1111" von Hand in
das Benutzerworterbuch "CUSTOM.DIC" ein.

[S0O1111 ist-eine-Intemationale-MNorm '
das-ist-die-Intemationale:Nom-I150"1111"

"Internationale Normen" werden beim mir manchmal noch angekringelt, manchmal nicht.
Wahrscheinlich miisste ich jetzt noch die Kombination "eine Internationale Norm" zusétzlich in das

Worterbuch aufnehmen.
P CUSTOM.DIC - Editor

Datei Bearbeiten Format  Ansicht 7

Interferometer
Internationale Morm
Internationale Mormen
Interoperabilitit

2.3 Keine Losung fiir Grammatikfehlermeldung
bei dem Geschlecht von Abkiirzungen

Word 2010 meldet bei dem Artikel von einigen ungebréuchlichen Abkiirzungen einen Grammatikfehler
(Griine Wellenlinie) und schlédgt einen anderen Artikel vor. Hierfiir fand ich bis jetzt (Juni 2012) keine
Losung.

" Angeblich soll es dadurch moglich sein, dass man Adjektiv und Substantiv markiert und dann erst

Rechtsklick mit der Maus macht [miindliche Auskunft eines Bekannten]. Bei mir funktioniert das

aber so nicht.
Frau Richter, http://www.schreibbuero-richter.de



http://www.phraseexpress.com/de
http://www.schreibbuero-richter.de/

3 Fehler durch die AutoKorrektur
3.1 Einfacher Fall
Die AutoKorrektur beseitigt nicht nur Fehler, sondern manchmal erzeugt sie auch Fehler. Man

schreibt zum Beispiel "DNA", und die AutoKorrektur macht daraus "DANN"".

Abhilfe:

Man schreibe DNA, driicke dann kein Leerzeichen oder Absatzmarke, sondern klicke in
Word 2000 und Word 2003 sofort den Pfad an: "Extras — AutoKorrektur...", siche Bild.

Bild 3.1: Pfad zur AutoKorrektur in Word 2000 bis Word 2003
Und in Word 2010: "Datei — Optionen — Dokumentpriifung — AutoKorrektur-Optionen"

Dort sieht man dann die vorgesehene "Verbesserung" (siehe folgendes Bild).

AutoKorrektur: Deutsch (Deutschland) @E]
Autokorrekiur l AutoFormat waihrend der Eingabe ] AutoTexk ] AutoFarmat ]

IW Zwei GRoBbuchstaben am Wortanfang korrigieren Ausnahmen...
I Jeden Satz mit einern GroBbuchstaben beginnen
Iv wochentage immer grofd schreiben [ Tastatureinstellung korrigieren
Iv Unbeahsichtigtes Yerwenden der FESTSTELLTASTE korrigieren
Iv “wahrend der Eingabe ersetzen
Ersetzen: Durch: i
|dna |dann
Dnak. Dark, ﬂ
driake danke
Cockument Dokument -
Dokkument Dokument
Cokumnet Dokument
dre der
dsa das ﬂ

Hinzufiigen | |
Iv automatisch Yorschlage aus dem Warkerbuch verwenden

oK | Abbrechen |

Bild 3.2: Zu léschende Eintriige in der AutoKorrektur

Man markiere die entsprechende Zeile und 16sche sie (Button rechts darunter, im obigen

Screenshot noch grau). Vielleicht sollte man bei der Gelegenheit die ganze Liste mal in Ruhe
durchsehen.

’ Hinweis einer Freundin, die Word auf einem Apple-Computer benutzt. Der Fehler tritt aber auch in

Word 2000 und Word 2010 unter Windows auf.



In Word 2010 findet man die AutoKorrektur unter

"Datei — Optionen — Dokumentpriifung — AutoKorrektur-Optionen"

oder man setze den Cursor auf das unterkringelte Wort und klicke mit der rechten Maustaste
auf "AutoKorrektur".

3.2 Fehler in der AutoKorrektur durch falsche Spracherkennung

Bei der Rechtschreibpriifung kann man mit falscher Spracherkennung noch gut leben. Das
Schlimme an der falschen Spracherkennung ist, dass auch die AutoKorrektur davon betroffen
ist. Und die verfélscht den eingegebenen Text.

Richtig geschriebene Texte werden manchmal beim Schreiben durch die AutoKorrektur mit

falscher Spracherkennung verfalscht, zum Beispiel:

a) 1im Englischen wird zum Beispiel 'of the' durch 'oft he' ersetzt, obwohl es das Wort "oft"
im Englischen nicht gibt.

b) in deutschen Sétzen wird das Verb "werden" durch "warden" ersetzt, obwohl es dieses
Wort im Deutschen nicht gibt.

Einfache Losung
Eine der drei folgenden Maflnahmen wéhlen:
1) Automatische Spracherkennung ausschalten:

— In Word 2000 und Word 2003 unter "Extras —Sprache — Sprache bestimmen" und dort
Haken rausnehmen bei "Sprache automatisch erkennen";

— In Word 2010 unten in der Statusleiste auf die angegebene Sprache klicken und im dann
erscheinenden Fenster den Haken rausnehmen bei "Sprache automatisch erkennen," oder
den Reiter (Ribbon) "Uberpriifen " anklicken, dann im Bereich "Sprache" auf "Sprache fiir die
Korrekturhilfen festlegen..." klicken, dort Haken rausnehmen bei "Sprache automatisch
erkennen" und vielleicht dort auch die "Spracheinstellungen" etwas entriimpeln.

2) Entfernung aller AutoKorrektur-Eintrage der nichtgebrauchten Sprachen (notfalls per Makro).
3) AutoKorrektur ginzlich abschalten (Pfad in Word 2000 und Word 2003:

"Extras — AutoKorrektur"

bzw. in Word 2010 unter:

"Datei — Optionen — Dokumentpriifung — AutoKorrektur-Optionen"

Dort dann den Haken rausnehmen bei "Waihrend der Eingabe ersetzen".

Da ich einige Ersetzungen der Autokorrektur sehr niitzlich finde, méchte ich aber nur die
storenden Eigenschaften beseitigen.

Malfligeschneiderte Losung:
Ich entfernte in der deutschen AutoKorrektur die Ersetzung von "of" durch "oft".
Dazu Sprache auf Deutsch stellen bzw. den Cursor auf ein als "Deutsch" erkanntes Stiick
Text stellen;
einen Fehler wie "aaa" schreiben, der von Word rot unterkringelt wird;
dann Rechtsklick mit der Maus, AutoKorrektur — "AutoKorrektur-Optionen...";*
Dort 16scht man in der deutschen AutoKorrektur die entsprechenden Eintrége.

*  Andere Moglichkeit:
— in Word 2000 und Word 2003: "Extras — AutoKorrektur...".
— in Word 2010: "Datei — Optionen — Dokumentpriifung — AutoKorrektur-Optionen".
Aber auch hier muss der Cursor in einem Textstiick mit der betreffenden "Sprache" stehen.



Entsprechend beseitigte ich im Englischen den Eintrag, der aus "wurden" oder "werden" das
falsche Wort "warden" erzeugte:

Sprache auf Englisch stellen;

einen Fehler schreiben wie "aaa";

Rechtsklick mit der Maus, AutoKorrektur — "AutoKorrektur-Optionen..."
Damit kommt man in die englischen Autokorrektur-Optionen. Dort 16scht man in der
englischen AutoKorrektur die Eintrage, die "warden" erzeugten.

3.3 Fehler auch ohne falschen Eintrag bei der AutoKorrektur

Das obige Verfahren half aber nicht bei allen Falsch-Ersetzungen! Zum Teil erfolgten auch
AutoKorrekturen bei Wortern, die gar nicht in der AutoKorrektur-Liste vorhanden sind!

Dafiir fand ich folgende Losung:
Man muss in den AutoKorrektur-Optionen in Word 2010 im Pfad:

"Datei — Optionen — Dokumentpriifung — AutoKorrektur-Optionen"
unten links den Haken herausnehmen (siche folgendes Bild).

AutoKorrektur: Deutsch (Deutschland) EHE
futoFormat I Akfionen I
Aukokarrekiur | Autokorrekkur won Mathematik | AutoFormat wahrend der Eingabe

v sSchaltflachen fiar Autokorrektur-Optionen anzeigen

v Zwei GRofbuchstaben am Wortanfang korrigisren Ausnahmen. .., |

[ Jeden Satz mit einem Grofbuchstaben beginnen

[" Ersten Buchstaben in Tabellenzellen grofd

v wWachentage immer grafischreiben

[v Unbeabsichtigtes Verwenden der FESTSTELLTASTE kotrigisten

[ Tastatureinstellung karrigisren
¥ “wahrend der Eingabe ersetzen
Ersetzen: Durch: & pur Text & Formatisrten Text

(&) 5
®

l

Himzufiigen | Lischen |

[ ‘automatisch Yorschiage aus dem Warkerbuch verwendena

(84 I abbrechen |

Bild 3.3: Zu léschender Haken in den AutoKorrektur-Optionen

Grund: "Beim Installieren von Microsoft Office wird das Feature AutoKorrektur
standardméafBig so eingerichtet, dass der Versuch unternommen wird, ein falsch geschriebenes
Wort mit einem Wort im von der Rechtschreibpriifung verwendeten Hauptworterbuch
abzugleichen und zu korrigieren..." [Quelle: Hilfe von Word 2010, April 2012]

Erst, nachdem ich (siche Bild oben) den Haken rausnahm, gab es keine
Verfélschungen durch die AutoKorrektur mehr. Stattdessen kann man auch das Worterbuch
("Custom.dic") iiberpriifen und dort falsche Eintrdge entfernen. Dies hilft aber nicht bei
mehrsprachigen Texten und falscher Spracherkennung.



3.4 Linienerzeugung durch "AutoFormat wihrend der Eingabe"

Word kann auf einfache Art Linien erzeugen, wenn dies in der AutoKorrektur so eingeschaltet
ist:
Word 2000 und Word 2003:
"Extras" — "AutoKorrektur-Optionen..." — "Autoformat wihrend der Eingabe" — "Rahmenlinien"
in Word 2010:
"Datei" — "Optionen" — "Dokumentpriifung" — "AutoKorrektur-Optionen" —
"Autoformat wiahrend der Eingabe" — "Rahmenlinien"

AutoKorrektur-Qotionen

AutoKorrektur [ 7] x]
AutoFormat I Aktionen I
AutoKorrekkur I Autekorrektur von Mathematik AutoFormat wahrend der Eingabe

‘wahrend der Eingabe ersetzen
I™ "Gerade” Anfiihrungszeichen durch kypographische™ W Englische Ordnungszahlen {1st) hochstelien
[ Bruchzshlen (1/2) durch Sorderasichen (15) ¥ Birdestriche (--) durch Geviertstrich (—)
I™ *Fett* und _kursiv_ durch Normalformatierung
¥ Internet- und HetzwerkpFade durch Hyperlinks

‘wahrend der Eingabe Gbgligehn
I™ Automatische W ™ Autornatische Mummerierung
™ Rahmenlinien ¥ Tabellen
I inkegrierte Formatvorlagen Fir Uberschriften

\wahrend der Eingabe automatisch srsetzen
[V Listeneintrag wie vorherigen Formatieren
¥ setzt den linken und Erstzeileneinzug Fir Tabstopps und die Riicktaste

I™ Formatvorlagen basierend auf Formatierung definieren

abbrechen
Bild 3.4: Links Word 2000 bzw. Word 2003, rechts Word 2010

Beispiele:
--- dann ergibt eine einfache Linie;

=== dann ergibt eine Doppellinie;
**%  dann ergibt eine gepunktete Linie.

Ich selber benutze diese Funktionen nie. Diese Linien lassen sich nur mit Miuhe 16schen!

Loschen von solchen Linien: Man muss dazu die Linienzeile und die Absétze mit Text
dariiber und darunter markieren und dann mit dem Befehl + @ von allen Formatierungen
befreien. Markiert man dazu nur die Leerzeilen davor und danach, springt unter Umsténden die
Linie einfach nur weiter nach oben.



4 Probleme und Losungen beim Inhaltsverzeichnis

4.1 Bedeutung der Schalter im Feldcode des Inhaltsverzeichnisses

\b = Word legt nur einen Index fiir den Bereich des Dokumentes an, dem Sie Textmarke zugewiesen
haben.

\c = "SEQBezeichner" Listet Bilder, Tabellen usw. auf, die mit Hilfe eines SEQ-Feldes nummeriert
wurden.

\f = fiir die Auswahl von "TC-Feldern", die mit Alt + Shift + O erzeugt werden,
z. B. {TOC\o "1-3"\f. ..}

\o = Verzeichnis, das sich an den Uberschriftformatvorlagen orientiert und die Uberschriftebenen
beriicksichtigt, z. B. {TOC\o "1-3" ...}

\h = Hyperlink wichtig fiir Adobe X, wenn das Inhaltsverzeichnis auch in der PDF-Datei anklickbar
sein soll (2. Februar 2012).
PROBLEM: Bei Schalter "h" gehen die Schriftattribute "Fett" bzw. "Nicht-fett",
"Unterstreichungen" und "Schriftfarben" verloren! Nur "Markierungen" und "kursiv" bleiben
erhalten.

\t = Fiir selbst definierte Formatvorlagen
Beispiel: { TOC \o "1-2" \h \z \t "Uberschrift_3ohne;3" } fiir cigene Aufsitze

oder _ far Bilder in Normen

\u = Nutzung der vorhandenen Gliederungsebenen fiir Absétze
\w = Behilt Tabstoppzeichen in Verzeichniseintragen

\x = Behilt Zeilenendmarken innerhalb von Verzeichniseintragen bei

\z = Blendet Fiillzeichen und Seitenzahlen in der Weblayoutansicht aus.

4.2 Fehlende Anklickbarkeit
nach Konvertierung in Pdf mittels Adobe Acrobat X
(Inhaltsverzeichnis auch in Pdf-Datei anklickbar machen)
Problem:
Bei Word 2010 in Verbindung mit Adobe Acrobat X werden manchmal die Inhalts-

verzeichnisse in der Pdf-Datei nicht mehr anklickbar, wihrend sie mit den fritheren Adobe-
Versionen anklickbar waren.

Grund:
Adobe Acrobat X verlangt die Anwesenheit eines Schalters "\h" im Feldcode, der fiir
"Hyperlink" steht. Dieser fehlt hier im folgenden Screenshot:

ETOC \o"1-2" \z 'y




4.2.1 Abhilfe (fiir Word 2003 und Word 2010), um den "Schalter h'" zu
ergianzen
Cursor mit der Maus in das Inhaltsverzeichnis stellen

und mit rechter Maustaste anklicken:

Dort "Feld bearbeiten..." auswihlen °.

> In Word 2000 gibt es diese Funktion noch nicht, erst ab Word 2003. In Word 2000 empfehle ich, in
der Feldcode-Ansicht den Schalter "\h" von Hand zu ergénzen, siche folgende Seite.

10



Dann im sich o6ffnenden Menii "Feldfunktionen" anklicken und anschliefend "Optionen"
anklicken.

Nun Schalter "\h" auswihlen und "Hinzufiigen".

Das Inhaltsverzeichnis ist nun fiir Adobe X tauglich und enthélt den Schalter "\h" fiir
"Hyperlink", sieche folgenden Screenshot eines Inhaltsverzeichnisses in der Feldcode-Ansicht

(mit [Al] + [FI):
;:}Tnc-m"l-z"deg

4.2.2 Alternativer Weg: Schalter '""\h" in der Feldcode-Ansicht von Hand
erganzen (Word 2000 bis Word 2010)

Man kann in der Feldcode-Ansicht ( + ) den Schalter "h" von Hand ergénzen, siehe Bild

oben. Man muss dann aber anschlieBend noch das Inhaltsverzeichnis aktualisieren

(Inhaltsverzeichnis markieren, driicken und "Gesamtes Verzeichnis aktualisieren"
anklicken).

sk sk sfe sk sk sk sie sk sk sk sk ske sk sie sk sk sfe sk sk sk sie sk sk sk sk sk sk sk sk sk sl sk sk sk sk sk sk sk sk sk st st skeoske sk sk sk sk sie stk sk sk sk skeosie skeoske sk sk sk steoske stk skeoskoskoskeokeoskok sk

Wenn man unbedingt will, kann man auch ein Makro dazu verwenden, um den Schalter "h" (in
der Feldcode-Ansicht) zu ergénzen und die Verzeichnisse zu aktualisieren:

Sub im_Inhaltsverzeichnis_direkt_Schalter_h_ergénzen()

' H. Chris Gast, 22. Mai 2012, Stand 17. Juni 2012.

' Dieses Makro erganzt den Schalter "h" bei Inhalts- und Bildverzeichnissen, wenn er fehlt.
' Dabei ist es egal, wieviele Ebenen die Verzeichnisse

" oder auf welche Formatvorlagen die Verzeichnisse basieren.

' Ohne diesen Schalter "h" ist nAmlich bei Verwendung von Adobe Acrobat X spéater in der
' Pdf-Datei das Inhaltsverzeichnis nicht mehr anklickbar. Daftir gehen bei Verwendung von
' Schalter "h" im Inhaltsverzeichnis die Eigenschaften "Schriftfarbe”, "nicht-fett"

"und "unterstrichen" verloren.

Dim i As Integer

Zeile_Inhaltsverzeichnisse_aktualisieren:
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For i =1 To ActiveDocument.TablesOfContents.Count
ActiveDocument.TablesOfContents(i).Update
If InStr(ActiveDocument.TablesOfContents(i).Range.Fields(1).Code, "\h") = 0 Then

' Das folgende erganzt in der Feldcode-Ansicht den "Schalter h".
" Wichtig ist hierbei das anschlieRende Updaten!
ActiveDocument.TablesOfContents(i).Range.Fields(1).Code.Text = _
ActiveDocument.TablesOfContents(i).Range.Fields(1).Code. Text & "\h "
ActiveDocument. TablesOfContents(i).Range.Fields(1).Code.Text = _
Replace(ActiveDocument. TablesOfContents(i).Range.Fields(1).Code.Text, " ", " ")
MsgBox "es fehlte im Verzeichnis der Schalter ""h"", der jetzt erganzt wurde."
End If
ActiveDocument.TablesOfContents(i).Update
Next i

" Inhaltsverzeichnisse fur Bilder und Tabellen:
Fori =1 To ActiveDocument.TablesOfFigures.Count
ActiveDocument.TablesOfFigures(i).Update
If InStr(ActiveDocument.TablesOfFigures(i).Range.Fields(1).Code, ™h") = 0 Then
ActiveDocument.TablesOfFigures(i).Range.Fields(1).Code.Text = _
ActiveDocument.TablesOfFigures(i).Range.Fields(1).Code.Text & "\h "
ActiveDocument.TablesOfFigures(i).Range.Fields(1).Code.Text = _
Replace(ActiveDocument. TablesOfFigures(i).Range.Fields(1).Code.Text, " "," ")
End If
ActiveDocument.TablesOfFigures(i).Update
Next i
End Sub

4.3 Verlorene Zeichen-Eigenschaften bei gesetztem "Schalter h",

Die Schriftzeichen-Eigenschaften Schriftfarbe, "nicht-fett" (mager) und "unterstrichen" richten
sich bei Anwesenheit des Schalter h nach der Formatvorlage fiir die Verzeichnisse, nicht nach
den tatsdchlichen Uberschriftentexten.

Die Eigenschaft "kursiv" bleibt dagegen erhalten, auch die Farb-Markierungen (Text-
hervorhebungsfarbe).

In Word 2010 richtet sich die SchriftgroBe im Inhaltsverzeichnis grundsétzlich nach der
Formatvorlage fiir die Verzeichnisse. Dies empfinde ich aber als Vorteil.
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4.4 Problem mit Absitzen des Formats "Standard'" im Inhaltsverzeichnis

1.2 Inhaltsverzeichnisse-mit-dem ‘Fehler-Symptomfq]

Seite
a)-Richtig:

1 -+ Korrektur,-wenn-"Standard"-Text-imInhaltsverzeichnis-auftaucht. 'y veea 19]
1.1+Fehlerhafter -Testtext-auseiner-E-Mail-mit -Outlook.................. e 1]
1.2Inhaltsverzeichnisse -mit-dem-Fehler-Symptom......... e 1]
| I T N e 29
I o = 4 1 S 29

Anhang-A-Testanhang.........cccocovuveee e 4]
A 1+Testiiberschrift-im-Anhang ... e e 49

1

b)-Falsch:

1 + Korrektur,wenn-"Standard"-Text-imInhaltsverzeichnis-auftaucht................. E 19
1.1-+Fehlerhafter-Testtext-auseiner-E-Mail -mit-Outlook.......ccceeuvennn e 19]

VOon: "CoCE KK . Ot irreanrssserenmnssssensemmsssssnnsanssnsssnsnnnsnns - .19

Gesendet: ‘Donnerstag, "30. "April 2015 -10:16.... .19

Betreff: - Information " Z1 "M e s eenmsmm e maes e e rn e n e nm e anannnnne 19
1.2-+Inhaltsverzeichnisse mit-dem - Fehler-Symptom....c.covveeerircsmnincss e 19
| T 0 . .29
l.4+Korrektur..... .29

Anhang-A -Testanhang.. e 4]
A 1+Testiiberschrift-im-Anhang ... e e 49

1

Bild 4.1: Inhaltsverzeichnis mit fehlerhaften Eintrigen (gelb markiert)

Beispiel: Fehlerhafter Testtext aus einer E-Mail mit Outlook
Die fehlerhaften Absdtze habe ich hier gelb markiert, die Original-Adressen habe ich
unkenntlich gemacht.

Von: ccc@xxx.com
Gesendet: Donnerstag, 30. April 2015 10:16

An: ggg@yyy.de

Betreff:

Liebe

Information zu xxx
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4.4.1 Korrektur bei Absitzen mit '"Standard' im Inhaltsverzeichnis

a)

b)

14

Mit der Maus Rechtsklick auf den Absatz, der filschlich im Inhaltsverzeichnis auftaucht,
dann "Absatz" wihlen, siche Bild:

Bild 4.2: Rechtsklick, dann " Absatz..."

Als Gliederungsebene wird falschlich die Gliederungsebene "Ebene 1" angezeigt. Diese
ist zu ersetzen durch "Textkorper" (rechts neben "Ebene 1" den Pfeil nach unten
anklicken und dann im Menii auswihlen).

Sind mehrere Absitze betroffen, kann man auch die ganze Datei markieren und das obige
ausfithren. Echte Uberschriften sind nicht verinderbar, so dass mit einem Schlag das
gesamte Dokument bereinigt wird.

Alternativ hilft bei mir auch, im Inhaltsverzeichnis den Schalter "u" herauszunehmen,
siehe folgendes Bild:

a) Richtig{
ETOC%0"1-3"h'z ]
3

b)-Falschq

éE-Tﬂcm-"l-z"mv@'

Bild 4.3: Schalter "\u" aus Inhaltsverzeichnis herausnehmen




5 Probleme in Word 2000/Word 2003

mit den Fonts "Arial Unicode'" und "Cambria Math"
Nicht alles ist schlechter in Word 2010. Folgende Probleme gibt es in Word 2000, aber nicht
mehr in Word 2010.

5.1 Buchstabenabstinde bei Arial Unicode

Wenn die Schriftart "Arial Unicode" bei nichtlateinischen Zeichen wie "aBvoe" auf einem
Computer zu groBBe Buchstabenabstinde macht ( "o gy &e ™ ), sollte man
keinesfalls an den Buchstabenabstinden unter "Format — Zeichen herumbasteln, da dieser
Fehler nicht auf allen Computern passiert. Sonst konnen nachher beim Empfinger der Datei
oder beim Konvertieren in Pdf die Abstdnde zu gering werden: "ofge'. Der Fehler war (nach
langer Suche) bei mir, dass ich noch unter "Extras — Optionen — Kompatibilitit" die
Einstellung "Word 97" hatte. Und Word 97 war noch nicht Unicode-tauglich.

Hier ist dann unter "Extras — Optionen — Kompatibilitit" die Einstellung statt "Word 97"
mindestens in "Word 2000" (oder in die Version, die man hat) zu &ndern.

Oder man verzichtet hier auf Arial Unicode. Die in Word 2000 standardméfig vorhandenen
Schriftarten wie Microsoft Sans Serif, Lucida Unicode, Tahoma und Palatino Linotype
reichen in den meisten Féllen (auBer Chinesisch usw.) aus, wenn die verwendete Standard-
Schriftart (bei mir Times New Roman) das gewiinschte Zeichen nicht hat. Sogar den
Ligaturbogen fiir zwei Buchstaben (U+0361 COMBINING DOUBLE INVERTED BREVE) wie in
'#@3@". kann ich auch mit anderen Schriftart gut erzeugen, etwa mit DejaVu oder mit
Roman Cyrillic. Und mit Cambria, wie es bei Word 2010 mitgeliefert wird, geht es natiirlich
auch in Word 2000 einwandfrei "aa".

5.2 Zeilenabstiande bei Cambria Math

In Word 2000 habe ich Probleme mit dem Zeilenabstand bei der Schriftart Cambria Math. Die
Zeilenabstinde werden dabei viel zu grol3.

Losung: Feste Zeilenabstinde verwenden:
Pfad: "Format — Absatz — Zeilenabstand: Genau"
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6 NumLock-Taste deaktiviert sich in Word 2010
nach Anwendung von SendKeys-Befehlen

Bei der Ausfithrung einiger Makros stellte sich die immer wieder die NumLock-Taste ab,
nachdem Windows 7 installiert worden war. Als Fehlerursache stellten sich zwei "SendKeys"-
Befehle in einem Makro heraus. Ich hatte sie verwendet, um auf ein Meniiband (Ribbon) in

Word 2010 zuzugreifen, zum Beispiel:
SendKeys "(%r)" ' Imitiert Tastenfolge Alt + r  fir das Aktivieren des Ribbons "Start".
SendKeys "(%p)" ' Imitiert Tastenfolge Alt + p  fiir das Aktivieren des Ribbons "Uberpriifen".

Nachdem ich diese SendKey-Befehle entfernt hatte, trat das Problem nicht mehr auf.

Man kann natiirlich einige Makrozeilen schreiben, welche die NumLock-Taste anschlieSend
wieder aktivieren (siehe 6.2). Die sicherste Losung fiir den Zugriff auf Meniibdnder ist die
folgende von Tony Jollans (sieche 6.1).

6.1 aufwendige, aber zuverlassige Losung, um eine Meniiband-
Registerkarte (Ribbon-Tab) in Word 2010 per VBA-Makro
anzusprechen

Man kann die Ribbon-Tabs in Word 2010 mit einem sehr aufwendigen Makro ansteuern, siche
Artikel von Tony Jollans unter:
http://www.wordarticles.com/Shorts/RibbonVBA/RibbonVBADemo.php.

Ich musste es ein klein wenig modifizieren, um es fiir eine deutschsprachige Word-Version zu
nutzen. Hier ein Beispiel, um die Registerkarte "Uberpriifen" per Makro zu aktivieren:

Sub Ribbon_Uberpriifen_in_Word_2010_aktivieren()
' getestet in Word 2010 mit Windows 7.
" In Word 2010 gibt es Ribbons statt Symbolleisten. Diese Ribbons kénnen nicht mit VBA-Befehlen
' angesteuert werden.
Call Ribbon_aufrufen_per VBA ("Uberpriifen")
" und wahlweise folgende Zeile:
CommandBars("Reviewing").Controls(1).Listindex =1 ' "Abgeschlossen: Markups anzeigen"

End Sub
1ok sk skeosk sk sk sk skeoske sk sk sk sk sk sk skeske sk sk sk sk skeske sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk s sk sk skeske sk sk sk s sk sk skeske sk sk sk seoske sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk

In einem separaten Makro-Modul ist das Folgende unterzubringen:
" aus: http://www.wordarticles.com/Shorts/RibbonVBA/RibbonVBADemo.php ,
" Download 10. Juni 2013, etwas modifiziert.

' Definitions and Procedures relating to Accessibility, used by the Ribbon VBA
' Demonstration UserForm. The constants have been lifted from oleacc.h, and are '
' just a subset of those available. '
Tony Jollans, August 2008. '
Option Explicit
Public Const CHILDID_SELF As Long = &HO0&
Public Const STATE_SYSTEM_UNAVAILABLE As Long = &H1&

Public Const STATE_SYSTEM_INVISIBLE As Long = &H8000&
Public Const STATE_SYSTEM_SELECTED As Long = &H2&
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http://www.wordarticles.com/Shorts/RibbonVBA/RibbonVBADemo.php
http://www.wordarticles.com/Shorts/RibbonVBA/RibbonVBADemo.php

Public Enum RoleNumber
ROLE_SYSTEM_CLIENT = &HA&
ROLE_SYSTEM_PANE = &H10&
ROLE_SYSTEM_GROUPING = &H14&
ROLE_SYSTEM_TOOLBAR = &H16&
ROLE_SYSTEM_PAGETAB = &H25&
ROLE_SYSTEM PROPERTYPAGE = &H26&
ROLE_SYSTEM_GRAPHIC = &H28&
ROLE_SYSTEM_ STATICTEXT = &H29&
ROLE_SYSTEM TEXT = &H2A&
ROLE_SYSTEM BUTTONDROPDOWNGRID = &H3A&
ROLE_SYSTEM_ PAGETABLIST = &H3C&

End Enum

Private Enum NavigationDirection
NAVDIR_FIRSTCHILD = &H7&
End Enum

Private Declare Function AccessibleChildren _
Lib "oleacc.dll" _

(ByVal paccContainer As Object, _

ByVal iChildStart As Long, _

ByVal cChildren As Long, _
rgvarChildren As Variant, _
pcObtained As Long) _

As Long

Public Function GetAccessible _

(Element As |Accessible, _
RoleWanted As RoleNumber, _
NameWanted As String, _
Optional GetClient As Boolean) _

As |Accessible

1 okkkkkk *kkkkkkkkkk *kkkk *% *kkkkkhhhhhhkkkkkkkk *kkkkkkkkkkk *hkkkk

' This procedure recursively searches the accessibility hierarchy, starting '
" with the element given, for an object matching the given name and role.
" If requested, the Client object, assumed to be the first Chl|d will be

' returned instead of its parent.

' Called by: RibbonForm procedures to get parent objects as requwed
Itself, recursively, to move down the hierarchy
' Calls: GetChildren to, well, get children.
Itself, recursively, to move down the hierarchy
Dim ChildrenArray()
Dim Child As |Accessible
Dim ndxChild As Long
Dim ReturnElement As |Accessible

If Element.accRole(CHILDID_SELF) = RoleWanted _
And Element.accName(CHILDID_SELF) = NameWanted Then
Set ReturnElement = Element
Else ' not found yet
ChildrenArray = GetChildren(Element)
If (Not ChildrenArray) <> True Then
For ndxChild = LBound(ChildrenArray) To UBound(ChildrenArray)
If TypeOf ChildrenArray(ndxChild) Is |1Accessible Then
Set Child = ChildrenArray(ndxChild)
Set ReturnElement = GetAccessible(Child, _
RoleWanted, _
NameWanted)
If Not ReturnElement Is Nothing Then Exit For

17



End If ' Child is |Accessible
Next ndxChild
End If ' there are children
End If ' still looking

If GetClient Then
Set ReturnElement = ReturnElement.accNavigate(NAVDIR_FIRSTCHILD, _
CHILDID_SELF)
End If
Set GetAccessible = ReturnElement
End Function

Private Function GetChildren _
(Element As IAccessible)
As Variant()
' General purpose subroutine to get an array of children of an IAccessible '
' object. The returned array is Variant because the elements may be either '
"lAccessible objects or simple (Long) elements, and the caller must treat '
' them appropriately.

' Called by: GetAccessible when searching for an AcceSS|bIe element
' Calls: AccessibleChildren API
Const FirstChild As Long = 0&

Dim NumChildren As Long
Dim NumReturned As Long
Dim ChildrenArray()

NumcChildren = Element.accChildCount

If NumChildren > 0 Then
ReDim ChildrenArray(NumChildren - 1)
AccessibleChildren Element, FirstChild, NumChildren, _
ChildrenArray(0), NumReturned
End If
GetChildren = ChildrenArray
End Function

Public Sub Ribbon_aufrufen_per_VBA(TabName As String)

' aus: http://www.wordarticles.com/Shorts/RibbonVBA/RibbonVBADemo.php,
" Download 10. Juni 2013. maodifiziert 11. Juni 2013 fur deutsche Anwendung.
Dim RibbonTab As |Accessible
Set RibbonTab = GetAccessible(CommandBars("Ribbon"), _
ROLE_SYSTEM_PAGETAB, _
TabName)
If Not RibbonTab Is Nothing Then
If ((RibbonTab.accState(CHILDID _SELF) _
And (STATE_SYSTEM_UNAVAILABLE Or STATE_SYSTEM_INVISIBLE)) = 0) Then
RibbonTab.accDoDefaultAction CHILDID_SELF ' der endgultige Aufruf des Ribbons.
End If
End If
End Sub

18



6.2 CapsLock wieder-ausschalten und NumLock wieder-einschalten

Die folgende Prozedur mit API-Funktionen setzte ich aus mehreren Quellen zusammen, die ich

im Internet fand.

" API-Funktion fr Numlocktaste aktivieren und CAPSLock deaktivieren
Private Declare Function GetKeyState Lib "user32" ( _

ByVal nVirtkey As Long) As Integer

Private Declare Sub keybd_event Lib "user32" ( _
ByVal bVk As Byte, _
ByVal bScan As Byte,
ByVal dwFlags As Long, _
ByVal dwExtralnfo As Long)

Sub Capslock_aus_Numlock_ein()

' Stellt CapsLock-Taste aus und NumLock-Taste ein.

' Losung aus dem Internet, stark bearbeitet.
" NUM-Lock aktivieren (falls deaktiviert):
' vbKeyNumlock = 144
If GetKeyState(vbKeyNumlock) <> 1 Then
keybd_event vbKeyNumlock, 1, 0, 0
keybd_event vbKeyNumlock, 1, 2, 0
End If
' Caps-Lock deaktivieren (falls aktiviert):
' vbKeyCapital = 20
If GetKeyState(vbKeyCapital) <> 0 Then
keybd_event vbKeyCapital, 1, 0, 0
keybd_event vbKeyCapital, 1, 2, 0
End If
End Sub
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7  Probleme mit Windows 7

7.1 Problem mit sich drehendem Bildschirm in Windows 7

Wenn man Befehlen oder Makros Tastenkiirzel zugewiesen hat, funktionieren nicht mehr alle
unter Windows 7. Zum Beispiel bei "|AItG1] + [Pfeil-rechts" dreht sich der Bildschirm.

Abhilfe: Dann kann man mit "AltGr] + [Pfeil nach oben|" den Bildschirm zuriickdrehen.

7.2 Das Makro fiir den Briefkopf mit aktuellem Datum "Sub AutoNew()"
funktioniert unter Windows 7 nicht mehr zuverlissig

Ich benutze die AutoNew-Prozedur, um einen Briefkopf mit Name und aktuellem Datum zu
erzeugen. Unter Windows XP liuft die Prozedur einwandfrei von Word 2000 bis Word 2010.

Problem: Unter Windows 7 reagiert die Prozedur "Sub AutoNew()" nicht, wenn noch keine
Word-Datei gedffnet ist. Beim Start von Word unter Windows 7 wird nur die Prozedur
"Sub AutoExec()" ausgefiihrt. Ist aber bereits eine Word-Datei gedftnet, reagiert die Prozedur
"Sub AutoNew()" ganz normal wie bisher unter Windows XP auf das Erzeugen einer neuen
Datei. Es wird dann aber nicht die Prozedur "Sub AutoExec()" ausgefiihrt.

Losungsversuch: Wiirde man in der "Sub AutoExec()" die Routine fiir Name und Datum von
Briefkopfen unterbringen, gibt es eine Fehlermeldung, denn solange "Sub AutoExec()" l4uft,
st in Windows 7 noch keine einzige Datei gedffnet. Selbst eine Warteschleife, die mehrere
Sekunden wartet, wiirde hier nicht helfen. Sogar eine MsgBox in der AutoExec, die ich erst
nach mehreren Sekunden schloss, half hier nicht!

Bild 7.1: Screenshots der Fehlermeldung bei AutoExec

Der VBA-Befehl [Application.Windows.Count| ergab in der "Sub AutoExec()"stets nur "0".

Losung: Mittels des "OnTime"-Befehl wird mit Verzogerung (1 Sekunde reicht) ein weiteres
Makro gestartet, welches "Sub AutoNew()" aufruft, wenn noch keine Word-Datei gedffnet
bzw. erzeugt worden ist. Erst mit einer Zeitverzogerung, nach dem Beenden der Prozedur
"Sub AutoExec()", kann ich jetzt priifen, ob es eine gedffnete Word-Datei gibt, und ggf. eine
neue Datei erzeugen, wobei nun "Sub AutoNew()" funktioniert, weil inzwischen eine neue
Datei erzeugt worden ist.

Wenn ich statt "Public Sub" fiir die DelayProzedur "Private Sub" schreibe, funktioniert sie
unzuverlassig.
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In der "Sub AutoExec()" habe ich vor der Warteschleife noch weitere Befehle fiir andere
Zwecke untergebracht. Moglicherweise ist diese Warteschleife tiberfliissig, wenn die Prozedur
auBBer dem OnTime-Befehl nichts Weiteres enthilt.

Die Prozedur "Sub AutoNew" enthélt einige Befehlszeilen zur Erzeugung eines Briefkopfs,
wenn die Datei noch leer ist und auf der Normal.dot beruht.

Sub AutoExec()
Dim tt As Single
tt = Timer
Do While Timer < tt + 0.2 'Sekunden
DoEvents
Loop

T okkk

"If Application.Windows.Count = 0 Then Application.Documents.Add ' ergibt hier immer 0.
Application.OnTime When:=Now + TimeValue("00:00:01"),
Name:="DelayProzedur_fiir_Neue_ Datei"
End Sub

Public Sub DelayProzedur_fiir_Neue_Datei()

'10. September 2013, 4. Mai 2016.
' Makro mit verzégertem Start fur AutoNew, wenn wirklich neues Dokument.
"MsgBox "Hallo!" & Application.Windows.Count
If Application.Windows.Count = 0 Then 'gibt Fehler bei geschiitzt getffneten Dateien
" Application.Documents.Add
Else
Call AutoNew
End If
End Sub

Sub AutoNew()

' Dipl.-Ing. H. Chris Gast, 26. Marz 2014.
"In jeder neuen Datei sind in der ersten Zeile Name + Datum einzufligen.
" Abfrage, ob neue Datei, die auf der Normal.dot basiert:
If ActiveDocument.AttachedTemplate <> Application.NormalTemplate _
Or Len(ActiveDocument.Range) > 1 Then Exit Sub
! kkkkkkk
' Name und Datum:
Selection. TypeText Text:="GEWUNSCHTER NAME" & vbTab
Selection.InsertDateTime DateTimeFormat:="dddd, d. MMMM yyyy",
InsertAsField:=False, DateLanguage:=wdGerman, _
CalendarType:=wdCalendarWestern, InsertAsFullWidth:=False
Selection.TypeParagraph
Selection.TypeParagraph
End Sub

Der "GEWUNSCHTER NAME" ist nach Bedarf zu erganzen.
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7.3 Verlust des Inhalts der Zwischenablage beim Erzeugen einer
neuen Datei
Seit Juli 2015 verschwindet bei mir der Inhalt der Zwischenablage beim Erzeugen einer neuen

Datei. Im Herbst 2015 war es wieder gut, aber im November oder Dezember 2015 tauchte das
Problem nach einem Update von Windows oder Office erneut auf.

Die im Internet genannten Losungen funktionierten bei mir nicht (Loschung eines stdrenden
neuen Add-Ins in Word, Pfad: Datei — Optionen — AddlIns.

Ich stellte fest, dass bei mir der Inhalt der Zwischenablage wéahrend des Makros fiir den
Brietkopf mit Namen und Datum sowie Seitenzahlen-Generierung verschwand.

Meine Abhilfe (umstindlich, aber es funktioniert):
Ich deaktiviere zuerst alle Automakros in der "Sub AutoNew()":
Sub AutoNew()
WordBasic.DisableAutoMacros 1
.. usw.
Dann erzeuge ich eine unsichtbare temporére Datei,

|Set Dok2 = Documents.Add(DocumentType:=wdNewBlankDocument, Visible:=FaIse)|

in die ich den Inhalt der Zwischenablage (Clipboard) einfiige.

Nun erzeuge ich die endgiiltige neue Datei mit Briefkopf und Seitenzahlen.

Zuletzt kopiere ich aus der unsichtbaren Datei den Inhalt wieder in die Zwischenablage
(Clipboard) und 16sche dann die unsichtbare temporére Datei.
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8 Problem mit dem Entlinken von Feldern in Tabellen

Bei + + [F9| werden in einer Tabelle nicht alle Felder "entlinkt", und/oder es wird
eine Tabellenzeilenzéhlung zerstort.

Abhilfe bietet folgendes Makro, das ich mal im Internet fand und fiir mich anpasste:

Sub s_Unlink()

"In Tabellen tber mehrere Tabellenzellen funktioniert der direkte Unlink-Befehl nicht.
"' Ferner muss zum Entlinken einer automatischen Nummerierung riickwérts vorgegangen werden!
Dim Range1 As Range, i As Integer

Set Range1 = Selection.Range
" Ruckwarts zahlen und unlinken, sonst wird eine vorhandene Nummerierung
" wie in {AUTONUM \* Arabic \s " "} zerstort!

For i = Range1.Fields.Count To 1 Step -1

Range1.Fields(i).Unlink

Next i

End Sub

Ich habe diesem Makro dann das Tastenkdirzel + + [F9 zugewiesen. Dann tritt es an die
Stelle des Befehls.
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9 Einstellungen von Word sichern beim Ubertragen der
personlichen Word-Einstellungen auf einen neuen Computer

9.1 Wo ist die Normal.dotm versteckt, und wo ist der StartUp-Ordner?

Mit "Suchen" fand ich im neuen Computer mit Windows 7 die "Normal.dotm" nicht, auch
nicht, wenn ich im Explorer die Einstellung wihlte "ausgeblendete Dateien...anzeigen".

Abhilfe: Offne eine Word-Datei,

Driicke + ,

Dann 6ffnet sich im Makro-Explorer das "Direktfenster".

Gebe ein:
Debug.Print Options.DefaultFilePath(wdUserTemplatesPath)
Dann erhélt man in der Zeile darunter einen Pfad wie:
c:\users\...\microsoft\vorlagen
Diesen Pfad kopiert man mit + [c] und gibt es im Explorer ganz oben in der Leiste ein
(in Windows 7 diese Leiste erst anklicken, dass sie von grau in weill wechselt).

Genauso findet man den Word-StartUp-Ordner:
Debug.Print Options.DefaultFilePath(wdStartupPath)

Das ergibt einen Pfad wie:

c:\users\...\microsoft\word\startup

Dort kann man zum Beispiel meine fertige Dokumentvorlage mit Makros nach [3] unter-
bringen.

9.2 Bilder-Einfiige-Pfad kann nicht mehr voreingestellt werden
Beim Einfiigen von Bildern mit dem Tastenkiirzel "B1t]+ [E], [, " (oder iiber Menii) wird im
Explorer der Ordner "Meine Bilder" gedffnet. Dies lasst sich in Word 2010 nicht mehr
verstellen. Im Direktfenster des Makro-Explorers (unter + ) mit

Debug.Print Application.Options.DefaultFilePath(wdPicturesPath)

erhélt man falschlich:
c:\program files\microsoft office\office14

Gefundene Erklirung:
"Application.Options.DefaultFilePath(wdPicturesPath)" wird bei "Word 2010" nicht gebraucht und
ist standardméBig leer. Das Objektmodell gibt den Pfad zu den Office-Anwendungen zurtick.

Abhilfe (Losung):
Es wird zuerst der gewiinschte Pfad per Hand aus dem Explorer ausgelesen, zum Bespiel bei
mir zuhause ist dieser:

D:\transfer
Dann wird muittels des folgenden Makrobefehls (VBA) dieser Pfad den Word-Einstellungen als
Option zugewiesen. Gliicklicherweise ist dieser Makrobefehl in Word 2010 noch giiltig. Im
Direktfenster (Aufrufen mit + ) gibt man ein (hier mein Beispiel):

Application.Options.DefaultFilePath(wdPicturesPath) = "D:\transfer"
Jetzt ergibt der obige Befehl:

Debug.Print Application.Options.DefaultFilePath(wdPicturesPath)
wie gewiinscht: d:\transfer
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Das Schone daran ist:

Diese Einstellung bleibt nach Runterfahren des Computers erhalten. Man braucht sie nicht bei
jedem Hochfahren des Computers zu wiederholen.

9.3 Per Hand zu iibertragende Einstellungen

Folgendes ist zu speichern:
1. Die "Normal.dot" bzw. "Normal.dotm" auf einen USB-Stick, eine mobile Festplatte oder
auf ein Netzlaufwerk kopieren und im neuen Computer anstelle der dort neu erzeugten
leeren Normal.dotm einfiigen. Darin sind die Formatvorlagen und ggf. Makros enthalten,
sowie ggf. die AutoKorrekturen mit "Formatierten Text.

2. Bis Word 2003 werden die Symbolleisten in der Normal.dot gespeichert.® Dagegen
befinden sich in Word 2010 die Ribbon-Einstellungen (Schnellstartleiste und

Meniileiste) an einem anderen Ort. Sie miissen vor dem Computer-Wechsel exportiert

werden:

a) Rechtsklick in das Meniiband (Ribbon);
b) "Meniiband anpassen" wihlen;

[ FE 2T aaBbCd AaBb( AaBbC AaBbCc AaBb

— Symbolleiste far den Schnellzugriff anpassen...

Ansicht Entwicklertools Add-Ins Open Text Explorer Acrobat

1 Standard | Uberschrif.. Uberschrif.. Uberschrif.. Ubersch

]
|
4
4
‘

Zu Symbolleiste far den Schnellzugriff hinzufigen

Symbolleiste fir den Schnellzugriff unter dem Mendband anzeigen

Mendband anpassen...

Mendband minimieren

¢) Unten rechts im erscheinenden Feld auswiahlen: "Importieren/Exportieren”, dann "Alle
Anpassungen exportieren", externes Verzeichnis wéhlen (USB-Stick usw.), dann

HOKH.

Meue Registerkarte | Meue Gruppe | Umbenennen...

Anpassungen:  Zurdcksetzen ™ |l

L

Importieren/Exportieren | i

Anpassungsdatei importieren
p d p _’I
Alle Anpassungen exportieren
- I et CFIE T |
e
— m—

d) Die neu entstandene Datei heif3t: "Word-Anpassungen.exportedUI"

e) im neuen bzw. neu aufgesetzten Computer entsprechend
"Anpassungsdatei importieren" wihlen.

¢ Ubertragung von Symbolleisten bis Word 2003 shnlich wie Makromodule mit Alt+F8, dann

"Organisieren".
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3. Fiir die AutoKorrekturen (ohne "Formatierten Text") suche man nach den ".acl"-Dateien.

In Windows XP sind sie in der Regel unter:
C:\Dokumente und Einstellungen\Namenskiirze]\Anwendungsdaten\Microsoft\Office
In Windows 7 sind sie in der Regel unter:
C:\Users\Namenskiirzel\AppData\Roaming\Microsoft\Office
Dieser Pfad ist oben im Explorer einzugeben. Mit der Suchfunktion im Explorer fand ich
sie nicht! Notfalls hilft hier das Makro in B.2.
Folgende ".acl-Dateien" sind von Bedeutung:
MSO1031.acl fiir Deutsch (Deutschland)
MSO1033.acl fiir Englisch (USA)
MSO02057.acl fiir Englisch (GroBbritannien)
MSO1036.acl fiir Franzosisch (Frankreich)
Word erzeugt bei automatischer Spracherkennung félschlich auch AutoKorrekturen fiir
weitere Sprachen bis hin zu "MSO3179.acl" fiir Quechua (Peru). Diese braucht man
natiirlich nicht zu {ibertragen.

Die formatierten AutoKorrekturen sind in der Normal.dot bzw. Normal.dotm gespeichert.
Hierfiir ist entweder diese Normal.dot in den neuen Computer zu iibertragen oder das
Formblatt mit Makro nach[4] zu verwenden.

Das Benutzerworterbuch. Der Name der Worterbuch-Dateien endet auf ".dic", meist
"Custom.dic".”

Die Pfade der Benutzerworterbiicher findet man in Word 2010 unter
"Datei — Optionen — Dokumentpriifung — Benutzerworterbiicher".®

Dort kopiert man sich dann jeweils aus dem grauen Feld den jeweiligen "Dateipfad"
heraus und gibt ihn im Explorer oben in der Adressleiste ein.

Meist bis Word 2003: C:\Dokumente und Einstellungen\...\Anwendungsdaten\Microsoft\Proof.

bzw. in Word 2010: C:\Users\...\AppData\Roaming\Microsoft\UProof

Die Benutzerworterbuch-Dateien werden dann auf einem Netzlaufwerk oder auf einem
USB-Stick gespeichert. Ich empfehle bei dieser Gelegenheit eine Nachbearbeitung von
Hand (mit dem Editor). Beim Ubergang von alten Word-Versionen auf Word 2010 ist
dabei statt der bis Word 2003 {iblichen Codierung "ANSI" die Codierung "Unicode" zu
wéhlen.

Das Benutzerworterbuch bzw die Benutzerworterbiicher sind im neuen Computer bei
Word 2010 im Ordner "C:\Users\...\AppData\Roaming\Microsoft\UProof" zu speichern, ggf.
nur den Inhalt dort ergdnzen, wenn dort die "Custom.dic" bereits wichtige Eintrige
enthalt.

7

8
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Die Suche nach ".dic" im Explorer funktionierte bei mir nicht. Eventuell miisste man die Ansichts-
optionen dndern und/oder Administratorenrechte haben.
Bis Word 2003 unter "Extras — Optionen" usw.



9.4 Formblatt mit Makros zur Ubertragung der Tastenkiirzel und der
(deutschen) AutoKorrekturen auf einen neuen Computer

Mittels eines Formblatts mit Makros kénnen eigene Tastaturkombinationen (Tastenkiirzel) und
AutoKorrekturen auf einen neuen Computer oder auf eine neue Word-Version libertragen werden
(erprobt von Word 2000 bis Word 2010).

Das Formblatt mit Anklickbuttons gibt es als Download unter:
http://www.siebener-kurier.de/chris-aufsaetze/Formblatt-
Tastenkuerzel+Autokorrekturen_uebertragen.doc, siehe [5].

Das Formblatt ermoglicht im oberen Bereich die Ubertragung von Tastenkiirzeln und im unteren
Bereich die Ubertragung der formatierten und der deutschen "AutoKorrekturen". Seit Januar 2015
konnen damit auch AutoKorrekturen iibertragen werden, die Tabellen oder Absatzmarken enthalten.

9.4.1 Beschreibung der Funktion "Tastenkiirzel iibertragen':

Mit der ersten Prozedur im Formblatt "eigene Tastenkiirzel auflisten tabellarisch" werden alle eigenen
Tastenkiirzel tabellarisch aufgelistet. Es entsteht dabei an der Cursorstelle ein Tabelle (hier ein Auszug
aus meinem Computer mit Word 2000):

Tastenkiirzel Makro- bzw. Befehlsname oder Sonderzeichen kBa‘ta:ZTrsi;
Strg+\ Arial 3
Strg+Umschalt+G InsertPicture 1
Strg+Umschalt+P Normal.NewMacros.Druckern_sparsam_2Seiten_pro_Blatt 2
Strg+Umschalt+S FileSaveAs 1
Alt+4 Uberschrift 4 5
Alt+S Standard 3
Alt+V Connect 1
Alt+Umschalt+C Normal.Unicode_Analyse.Hexcode_und_Name_ermitteln 2
Alt+Strg+C c 6
Alt+Strg+W 0 6
Alt+Strg+Umschalt+R Normal.NewMacros.Farbmarkierung_rot_suchen 2

Die Befehlskategorie braucht das VBA-Word-Makro, um spéter in einem neuen Computer unter Word
die Tastenkiirzel neu zuzuweisen. "2" steht fiir Makros, "6" fiir Sonderzeichen einfligen, "1" fiir Befehl
wie "Bild einfiigen", "3" fiir Schriftart oder Formatvorlage zuweisen usw.

Die entstehende Datei mit der Tabelle der Tastenkiirzeln enthilt jetzt auch oben auf der 1. Seite das
Datum und Computer-Name.

Mit der zweiten Prozedur (Befehl auf Taste legen) wird im Zielcomputer die Tabelle zeilenweise
ausgelesen und deren Tastenzuordnungen in die Normal.dot einprogrammiert.

st sk s ofe sk sk sk sk sk sk sk sk s s sk sk sk sk sk sk st sk sk st st sk sk sk sk sk skosk sk sk st sk s sk sk sk sk sk skesk sk sk sk st sk s sk sk sk sk sk sk sk sk skeoske sk sk skoskoskoskoskoskoskokokokosk

9.4.2 Kurzbeschreibung zum Ubertragung von AutoKorrekturen

Man kann alle AutoKorrekturen ohne Formatierungen (Eintrige ohne Sonderzeichen, ohne
Formate, ohne Bilder) bei allen Word-Versionen iibertragen, indem man einfach die "*.acl"-
Dateien iibertragt.

Dagegen die formatierten Eintrdge werden in allen Word-Versionen in der Normal.dot (bzw.
Normal.dotx) gespeichert. Hier muss weiterhin ein Makro verwendet werden.
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http://www.siebener-kurier.de/chris-aufsaetze/Formblatt-Tastenkuerzel+Autokorrekturen_uebertragen.doc
http://www.siebener-kurier.de/chris-aufsaetze/Formblatt-Tastenkuerzel+Autokorrekturen_uebertragen.doc

Das fertige Formblatt hilft, die ".acl"-Dateien Dateien zu finden und zu unterscheiden. Das
Makro im Formblatt Stand Januar 2015 iibertrdgt jetzt nur noch die deutschen und die
formatierten AutoKorrekturen in einen neuen Computer.

Die urspriinglichen Makros zur Ubertragung von Tastenkiirzeln iibernahm ich aus der
"Support.dot", aber es zeigte sich, dass die Erstellung einer Tabelle der AutoKorrektur-
Eintrage fehlerhaft wird, wenn Absatzmarken oder Tabellen enthalten sind. Dazu musste ich
das Makro dndern.

Die entstehende Datei mit der Tabelle der AutoKorrekturen enthilt jetzt (Jan. 2015) auch oben
auf der 1. Seite das Datum und Computer-Name.

BackuprausComputer ~FPCEE1%21 —+ Speicherdatum 03 02 20159
1
1
AutoCorrect-Backup-Documenty
Namex Valuewx Formar— |
terto

() (El Falscha |
(e £ Falscho |
[ B Falscho |o
(L Th Falscho |
L L Falgchix |
abeitens arbeitens Falscho |
Abnachung Abmachung Falscho |
A copsou A Coessoires Falsch |
A ckaesanic A Coess0ires Falscho |
adneres atderes Falschis |

Die fremdsprachigen AutoKorrekturen werden von meinem Formblatt (Stand Januar 2015)
nicht erfasst, es wird aber unter der Tabelle mit den AutoKorrekturen der Pfad zu den ".acl"-
Dateien aufgezeigt und diese Dateien erklért.

Ferner wird jetzt bei umfangreichen AutoKorrektur-Listen beim Ubertragen in den neuen
Computer abgefragt, ob die dort schon vorhandenen (deutschen) AutoKorrekturen geldscht

werden sollen.

Zu Problemen mit AutoKorrekturen siche Abschnitt 3.

28



10 Probleme mit falsch verlinkten Bildern

10.1 Fehlende Bilder

Wenn Bilder nicht erscheinen, obwohl sie eigentlich richtig verlinkt sind, gibt es folgende
Moglichkeiten.

D= verkniipfts Bild kann nicht angazsigt warden. Maglicharwaisa wurds dis Datsi
warschoben, umbenannt oder gelascht. Stellen Sie sicher, dass die Verknipfung
auf die korrekte Datei und den korrekten Speicherort zsigh,

oder
a) Sind die Bild-Dateien in dem festgelegten Ordner vorhanden?

b) Bis Version Word 2003 und in Word 2010 in "kompatiblen Dateien":
1) das ganze Dokument markieren mittels Driicken von [Strg [+ @
2) alle Felder aktualisieren durch das Driicken von . Bei Abfrage "OK" anklicken.
Bildverkniipfungen sind hier normale Feldfunktionen.

b) In Word 2010 ohne Kompatibilititsmodus, oder in Word, wenn das obige nicht ausreicht,

empfehle ich, folgendes zu versuchen:
1. Unter Word 2000/Word 2003: "Bearbeiten — Verkniipfungen";

2. Unter Word 2010: "Datei — Informationen", dort rechts unten —
"Verkniipfungen mit Dateien bearbeiten";

Dort jeweils anklicken: "Quelle dndern" und das richtige Bild auswihlen.
Oft ist nur der Pfad falsch.

c¢) Wenn alle Bilder systematisch mit einer einheitlich-falschen Pfadangabe verlinkt sind,
kann man (bis Word 2003, in Word 2010 nur im Kompatibilititsmodus) einfacher mit +
umschalten auf "Feldfunktion anzeigen" (in der ganzen Datei) und mit Suchen/Ersetzen alle falschen
Pfade auf einmal beseitigen, so dass die Verkniipfung folgt aussieht:

Bild®1- zeigt-den-Messaufbau.

£INCLUDEPICTURE: "fig-001 tif' \* MERGEF ORMAT \d- 3]

Legende?

1--Masse-mTY

2--Elastisches-Materialf

3 Schwingungserregery

Anschliefend mit + die Feldfunktionsanzeige wieder abschalten und wie oben in Punkt a)
alle Verkniipfungen aktualisieren ( A, dann [F9)).

Bei ".docx"-Dateien ohne Kompatibilitdt funktioniert Punkt ¢) nicht mehr. Bildverkniipfungen
sind dort meistens keine normale Feldfunktionen, die man mit |Alf] + [F9| sichtbar machen kann.
In der Regel funktioniert jedoch die Bildanzeige trotzdem, wenn sich die Bilder alle
vollstdndig in demselben Ordner wie die Word-Datei befinden (sind dort auch wirklich die
richtigen Bilder?), unabhingig davon, wo sich die Bild-Dateien beim Schreiben der Word-Datei
urspriinglich befanden. Aber wehe, anders aussehende Bilder, jedoch mit gleichem Dateinamen
befinden sich ebenfalls irgendwo auf der Festplatte: Das kann gelegentlich zu Chaos fiihren.
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10.2 Bei Word 2010 herkommliche Feldfunktion erzwingen

Wenn man unbedingt will, kann man auch in Word 2010 bei nicht mit Word 2003-kompatiblen Dateien
verkniipfte Grafiken mit funktionierender Feldfunktion erzeugen. Dazu muss erst eine Feldfunktion
erzeugt werden, und darin "IncludePicture" gewihlt werden:

Pfad: Einfiigen — Schnellbausteine — Feld...
Dort wéhlt man im Dialog "Feldnamen:" (durch Scrollen) "INCLUDEPICTURE"

Unter "Dateiname oder URL" muss der exakte Dateiname der Grafik eingetragen werden (eventuell mit
Pfad). Rechts sollte als weitere "Feldoptionen" festgelegt werden: "Datei nicht im Dokument
speichern", was den Schalter "\d" erzeugt.

Die Feldfunktion sieht dann folgendermalen aus: { INCLUDEPICTURE "Testbild.tif" \* MERGEFORMAT \d }

Aber kaum verschiebt man den Absatz, verwandelt sich die Feldfunktion in die neuartige, schwer zu
bearbeitende Verkniipfung, an die man mit |Alf + [F9| nicht mehr herankommt. Von daher rate ich davon
ab. Weiteres siehe den Artikel von Holger Matthes: [9].

10.3 Bilder der falschen Datei bei Word 2010

Bei nicht mit Word 2003-kompatiblen Dateien kann es (in Word 2010) zu fehlerhaften
Bildverkniipfungen kommen, wenn mehrere Word-Dateien gedffnet sind, und die Dateinamen
der Bilder gleich sind. Dies passiert auch, wenn diese korrekt mit relativen Pfaden verkniipft
worden waren.

Mir wurde gesagt, dass in Windows 7 auf der Festplatte die Ordner-Pfade nur virtuell sind. Der
Pfad zu "Bild 001.tif" usw. ist also kein echter Pfad. Und wenn dann eine andere Word-Datei
auch ein "Bild 001.tif" enthdlt, und in einer Word-Sitzung beide Word-Dateien gedftnet
wurden (zeitgleich oder nacheinander), dann kann es in Word 2010 bei den Bildern Chaos
geben. Moglicherweise spielen hier auch temporidre Wiederherstellungsdateien eine Rolle.

Abhilfe:
a) Grundsitzlich niemals zwei verschiedene Bild-Dateien im Computer mit demselben Dateinamen
versehen;

b) Nicht mehrere Word-Dateien mit Bildverkniipfungen in derselben Word-Sitzung aufmachen;
¢) Bilder fest einbinden, solange die Datei nicht zu gro3 wird.

Kleiner Vorteil des neuen "Systems':

Bilder werden angezeigt, wenn sich die Bild-Dateien in demselben Ordner befinden wie die
Word-Datei, auch wenn beim Einlinken der Bilder diese sich urspriinglich in einem anderen
Ordner befanden.

Kleiner Trost: Falsche Verkniipfungen lassen sich iiber
"Datei — Informationen — Verkniipfungen mit Dateien bearbeiten"
dndern, wenn auch miihsam, siehe folgenden Screenshot.

Verwandte Dokumente

|| Dateispeicherort Gffnen

Alle Eigenschaften anzeigen

ergibt

Bild 10.1: Screenshot aus "Datei — Informationen"
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11 Formeln mit dem Formel-Editor OMML in Word 2010

Word 2010 (bzw. schon Word 2007) enthdlt gegeniiber Word 2003 und &dlteren Versionen
einen neuen integrierten "Formeleditor" ("Office Math Markup-Language", OMML)[10].

Wichtige Voraussetzung fiir den Formeleditor von Word 2010:
".docx"-Datei ohne Kompatibilitdt, sonst ist der Umfang zu gering.

Jedoch sind die neuen Formeln nicht riickwiartskompatibel. Beim Speichern als ".doc" oder
beim Bearbeiten der ".docx"-Datei mit Word 2000 oder Word 2003 werden die neuen Formeln
zu Grafiken.

Der alte Formeleditor 3.0 ist im neuen Word 2010 inzwischen nicht mehr enthalten. Er

wurde mit den Updates vom Januar 2018 entfernt.

Losungen fiir die Konversion von Formeln unterschiedlicher Formel-Editoren:

a) MathType-Konverter, muss gekauft werden,;

b) Konvertieren von ".doc" iiber OpenOffice bzw. LibreOffice mit ".odt" und dann in
".docx";

c) Weitere Angebote aus dem Internet (nicht getestet).

11.1 Aufruf des Formeleditor per Button oder per Makrobefehl

Wenn wider Erwarten im Meniiband unter "Einfiigen" in der Gruppe "Symbole" kein Button
vorhanden ist, kann man sich diesen Button selbst einrichten. In das Meniiband ("Ribbon") von
Word 2010 oben am Bildschirm mit der rechten Maustaste klicken und "Meniiband
anpassen..." wihlen, siehe auch Anhang C. Der Befehl findet man unter "Befehle auswahlen"
am einfachsten in der Einstellung "Alle Registerkarten — Einfiigen —Symbole — Formel",
sieche den folgenden Screenshot.

Bild 11.1: Einrichten eines Buttons im Meniiband fiir den neuen Formeleditor
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Aufruf des Formeleditors in Word 2010 per Makro :

Achtung: Markierter Text wird in die Formel eingefiigt, inklusive markierter Absatzmarken.
Deshalb hier sicherheitshalber "Selection.Collapse".

Sub Formeln_einfuegen_in_Word_2010()

' Enthalt die Markierung Text, wirde dieser in die Formel eingefligt (inklusive Absatzmarken):
Selection.Collapse

Selection.OMaths.Add Selection.Range

" Wahlweise Linksbindig setzen, wenn moglich:
On Error Resume Next
Selection.OMaths(1).ParentOMath.Justification = wdOMathJcLeft
On Error GoTo 0

End Sub

Problem bei einer neu erzeugten Datei:

Wenn ich eine neue Datei erzeuge, muss ich diese erst als ".docx" ohne Kompatibilitit
speichern, also keinen Haken im folgenden Screenshot.

Bild 11.2: Speichern ohne Kompatibilit:it
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11.2 Die Anwendung des Formeleditors in Word 2010

Neue Formel (bzw. Gleichung) erzeugen durch Anklicken des Buttons fiir Formeln in der
Meniiband-Registerkarte (Ribbon-Tab) "Einfiigen".

Achtung: Anderes als beim bisherigen Formeleditor 3 werden beim Aufrufen des
Formeleditors fiir Word 2010 der Inhalt der markierten Stelle in die Formel eingefiigt,
inklusive Absatzmarken!

11.2.1 Gruppe Symbole

Beim Bearbeiten einer Formel den Cursor in die Formel stellen und oben weit rechts auf dem
Bildschirm den Ribbon-Tab (das Meniiband) "Formeltools, Entwurf" anklicken. Das folgende
Bild zeigt die Grundansicht dieses Meniibandes mit den drei Gruppen "Tools", "Symbole" und
"Strukturen", siche Bild.

Bild 11.3: Screenshot, Grundansicht des neuen Formeleditors von Word 2010

Bei der Gruppe "Symbole" kann man durch Klicken auf den kleinen Pfeil nach unten (rot
markiert im obigen Bild) die Auswahl an Zeichen vergréfern (siehe folgendes Bild).

Bild 11.4: Screenshot, Formeleditor von Word 2010, Gruppe '"Symbole"

Man kann auch eine andere Zeichengruppe wéhlen, wenn man auf das Dreieck rechts von
"Griechische Buchstaben" im obigen Bild klickt, siche folgendes Bild.

Bild 11.5: Gruppe "Symbole", groflere Auswahl
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Alle Schrift- und Sonderzeichen in den Formeln sind in Cambria bzw. in Cambria Math. Man
kann auch tlber die Zwischenablage weitere Zeichen einfligen. Dabei geht jedoch die
urspriingliche Schriftart verloren. Fiir andere Schriftarten sieche Abschnitt 11.2.4 iiber die
Gruppe "Tools".

Die Auswahl an Zeichen in Cambria bzw. Cambria Math ist im Prinzip riesig. Fiir eine noch
grolere Auswahl muss man statt dem oben gezeigten Weg direkt iiber die Registerkarte
(Ribbon-Tab) "Einfligen" ein Zeichen auswihlen, zum Beispiel:

"Einfligen — Symbole —Weitere Symbole,

"normaler Text", Subset "Griechisch und Koptisch".

Damit bekomme ich wie beim Schreiben eines normalen Textes alle gewiinschten Zeichen:
B afyde{nBicduvi ompcotug yibaw
1 ABrAEZHOIKAMNEOIPITY ®X¥0

Auf diese Weise erhidlt man aber auch Zeichen, die der Formeleditor so nicht vorgesehen hatte:

X= @i

11.2.2 Zeichenformat

Uber das Ribbon-Tab "Start" lassen sich einzelne Buchstaben in "steil" #ndern und/oder in
"Fett". Es gelang mir aber nicht gleich auf Anhieb, Ziffern kursiv zu setzen; dazu muss erst im
Ribbon-Tab "Formeltools" links in der Gruppe "Tools" der Button "Normaler Text" angeklickt
werden.

Hoch- und Tiefstellung funktioniert mittels der Gruppe Strukturen. Dort "Skript" anklicken,
und dann die passende Hoch- oder Tiefstellung auswéahlen.

Die SchriftgroBe richtet sich nach der Formatvorlage des Absatzes, in welchem die Formel

oder Gleichung eingefiigt wird. Sie kann geéndert werden, wirkt sich dann stets auf die
gesamte Gleichung aus.
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11.2.3 Gruppe Struktur

Fir die Gestaltung von Bruchstrichen, Integralen, Wurzelzeichen usw. wahlt man in der
Gruppe "Struktur" eines der Pull-Down-Meniis, im folgenden Bild zum Beispiel eines der
Summenzeichen usw.

Bild 11.6: Screenshot, Formeleditor, Gruppe "Strukturen"

Bei den "Strukturen" findet man aber auch die "Akzente", mit der man die Symbole

modifiziert.
k %k %k

Achtung: Bei Dateien im Kompatibilitdtsmodus ist der rechte Teil mit den Formeln (Gruppe
"Strukturen") inaktiv, siche folgendes Bild (mit einer Ausschnittvergréflerung):

DIN_111-5_[D.docx [Kompatibilitatsmodus] - Microsoft Word

Bild 11.7: Screenshot aus einer Datei im "Kompatibilititsmodus"

11.2.4 Gruppe "Tools" und das Problem mit dem Buchstaben "a" in
Formeln im Gegensatz zu Technischen Zeichnungen mit "I"

Die Gruppe "Tools" befindet sich ganz links im Ribbon-Tab "Formeltools". Dort kann man

zwischen "Linear" und "Professionell" wihlen kann. Mit "Professionell" erzeugt man aber eine

bessere Lesbarkeit.

Man kann unter "Tools" mit dem Hékchen rechts unten "Formeloptionen" wihlen, etwa die
Schriftart. Mit Cambria Math hat man ausreichend Auswahl an Formelzeichen und
Sonderzeichen.

Aber auch wenn man als Option "Cambria Math" eingestellt hat, siecht im Formeleditor das

kursive "a" wie in den meisten Serifen-Schriftarten (etwa Times New Roman und Cambria)
anders aus das nicht-kursive "a", im Gegensatz zu den serifenlosen Schriftarten wie "Arial". In
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technischen Zeichnungen miissen die Buchstaben der Normschrift nach den Normen der Reihe
DIN EN ISO 3098 entsprechen, wo der kleine Buchstabe & eher wie das kursive "a" in der
Schriftart "Arial" aussieht.

Abhilfe:

Am besten ist vermutlich, man vermeidet "a" als Formelzeichen ©. Ansonsten: Textbereich
(Buchstabe "a") markieren und oben im Ribbon-Tab (Meniiband-Registerkarte) "Formeltools"
ganz links unter "Tools" auf "Normaler Text" klicken. Dann kann man die gewiinschte
Schriftart wahlen, siche Screenshot.

Bild 11.8: Screenshot fiir "Tools" — "Normaler Text"
Als Schriftart fiir das "a" empfehle ich hier "Cambria Math"’. In Cambria Math sieht das

kursive “g@”wie in "Arial" aus, in Cambria selbst sieht es dagegen wie in Times New Roman

a" aus (aufder in der Formel, wenn man nicht obigen Trick verwendet).

11.2.5 Probleme beim Speichern der Datei im Fall von
"Kompatibilititsmodus"

Achtung: Aus den Formeln werden Grafiken, wenn man "kompatibel" speichert oder die Datei

als ".doc" speichert oder die Formel {iber die Zwischenablage in eine ".doc"-Datei einfiigt. Bei

".docx" im Kompatibilititsmodus erfolgt die Umwandlung, sobald man sie mit den alten
Versionen Word 2000 oder Word 2003 speichert.

2 ++aa? — 4ac
2b

Bild 11.9: Screenshot einer Gleichung, die zur Grafik wurde (vergrofiert)

snddddd + abc- aaa +

Hingegen bleiben Formeln mit dem alten Formeleditor 3 unverindert, und konnen
weiterhin weiterbearbeitet werden.

°  In Word 2000 muss man bei Zeichen mit "Cambria Math" im normalen Text den Zeilenabstand auf

"genau" stellen, sonst wird der Zeilenabstand extrem grof.
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11.2.6 Unterschied, ob Formel allein steht ("' Display Style")
oder in einer Zeile mit Text (" Inline Style") '

Steht eine Formel bei Word 2010 allein in einem Absatz, wird von Word 2010 der "Display-
Style" ("abgesetzte Formel") verwendet. Bei Summenzeichen, Integralen usw. stehen die
Grenzwerte darunter oder dariiber (hier alles als Screenshots eingefiigt).

J.x dt+Zai + na
i=1 i=1 i=1

Ansonsten verwendet Word 2010 bei Text (oder Leerzeichen oder Tabulator) in der Zeile
automatisch den "Inline-Style". Die Bereichsangabe des Summenzeichens oder eines Integrals
usw. steht dann daneben statt darunter und dariiber ("Inline-Style").

fi.:lx dt + T a, + [T, a o

Dies kann nicht verhindert werden.

Bei Briichen ohne Text in Zeile ("Display-Style") ist die Zeichengréf3e normal:
—b+Vb?— 4ac
2a

Mit Text in Zeile ("Inline Style") ist die GroBe kleiner, aber immerhin ist das Aussehen
dasselbe:

—bi'\-'bz— fac

— ey
T bi'vj:' 4ac (2)

=2

Nur bei einfachen Formeln und Gleichungen gibt es keinen nennenswerten Unterschied,
"Display Style":

8, = (26*3) °d
"Inline-Style :
% = (26°) °d 3)

Abhilfe:
Am besten Einfligen der Formel in eine unsichtbare Tabelle stellen, (hier ist zur Erldiuterung
das rechte Tabellenfeld eingefiirbt) !

Zm + x3 (4)
i=1

Keine Losung fand ich zu folgendem Problem beim Summenzeichen (Sigma) in einem Bruch:
n

2a
Statt i l; + z X wie mit dem alten Formeleditor 3.0 erhéilt man Jetzt —|— Z
i=1

' Auf Deutsch eigentlich "Abgesetzte Formel" und "Formel im Fliefitext", aber das sagt keiner.

""" Andere Lésungen: Im Prinzip kann man auch unsichtbare Absatzmarken oder unsichtbare
Zeilenumbriiche verwenden. Dies soll aber in manchen Word-Versionen Probleme machen, wurde
mir gesagt. Ferner kann man die Gleichung auch in ein Textfeld einfiigen.
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11.2.7 Speichern einer gut gelungenen Formel mit der AutoKorrektur
Gesamte Formel markieren und oben links anklicken, dann rechten Mausklick, siche Bild:

Bild 11.10: Gesamte Formel markieren und rechten Mausklick

Passenden Namen vergeben (hier im Screenshot als Name: "TFormel" und sich diesen merken:

Neuen Baustein erstellen d |

Mame: I'I'Furmell

Katalog: IFurmeIn j
Kategorie: I.ﬁ.]lgemein j
Beschreibung:

speichern in: IEuiIding Blocks. dotx =l
Cptionen: IInhaIt in eigenem Absatz einfligen j

ok | Abbrechen |

LI e

Bild 11.11: Gesamte Formel markieren und rechten Mausklick

Die Formel ist jetzt in den AutoKorrekturen gespeichert (im "Building Blocks.dotx", nicht in
der Normal.dotm).
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11.3 Anwendungsbeispiel fiir den Formeleditor in Word 2010:
Grenzabmafle iibereinander anordnen

Bei GrenzabmalBen, die iibereinander stehen sollen, eignet sich in Word 2010 folgendes:
Zuerst leere Formel erzeugen mit "Einfligen — Formel", dann:

+0.3

Strukturen — Skript — —04 [Linear-Ansicht a_(—0,4)"(+0,3)]

Werden in einer Tabellenzelle nur die Grenzabmalle angeben, empfiehlt sich dagegen:

Stl‘ukturen e Matrlx — ;__ ....... - CI 5.--.':":1&1". + g-q'_

[Linear-Ansicht: B{+ 0.48 0} ]

Man beachte dabei, dass hier die Kommas genau iibereinander sind und dass keine
gestrichelten Késtchen leer bleiben! Ferner sollten die hoch- und tiefgestellten Zeichen um
2 Punkt kleiner sein als der normale Text.

sk 3k sfe sk sk sk sk sk sk sfe sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk skeosk sk skok sk

Komplizierter, aber exakter Losungsweg fiir die Spaltenpositionierung von Grenz-
abweichung, teils mit Nachkommastelle, ohne Leerzeichen:'?

Einfache, leere Formel erzeugen,
dann Folgendes einfligen (am besten vorher schreiben und dann reinkopieren):

eqarray(0&,3@-4&)

(mit nur einem Leerzeichen hinter der letzten Klammer",
aber keinerlei Leerzeichen davor oder dazwischen!)

"Enter-Taste" driicken oder Umschalten auf "Professionell" ergibt:
0,3
—4

Erklirung:
Das "&" erzeugt Positionierung
(auf dem Bildschirm als diinner senkrechter Strich zu sehen, aber nicht im Druck),
das "@" erzeugt den Zeilenumbruch innerhalb der Formel.
Das Leerzeichen am Schluss beendet den Code.
Das "Enter" am Schluss startet die Konvertierung.

0,3
—4

Fertig!

st sfe sfe sfe she sk sk sk st sk sfe sfe she she she she ske s sk st sfe st st sfe sfe sfe she she sk sie st sk sfe sfe sfe she she she ske sk sk sk sfe sk st sfe sfe she she she sk sk st sk sk st sfe sfe she she she sk sk sk ste st sk st sfe sfesfeseskeskoskok

2" (nach [8], Seite 15, abgewandelt, 6. Nov. 2015).
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11.4 Beispiel, in dem der Formeleditor einige Zeichen in Sonderzeichen einer
hoheren Unicode-Ebene umwandelte

Der neue Formeleditor wandelt die kursiven Buchstaben in buchstabendhnliche Sonderzeichen
um, ein kursives "h" wird (félschlich) durch das Sonderzeichen fiir "Plank-Konstante" ersetzt.

Im folgenden (unsinnigen) Beispiel wurden die folgenden einfache kursive und einfache nicht-
kursive Buchstaben "ih = a+(b+d)-f*¢" in eine Formel (Gleichung) in Word 2010 eingefiigt:

"hh = a+ (bt d)—f «gg"

-

In der folgenden Priifung habe ich die Verdnderungen blau markiert.

Priifung mit dem Makro fiir Zeichenerkennung [3]

Der Unicode von 'k ist hexadezimal: 210E und dezimal: 8462,
der genormte englische Zeichenname ist: PLANCK CONSTANT.

Der Unicode von h ist hexadezimal: 0068 und dezimal: 0104.

Der Unicode von = ist hexadezimal: 003D und dezimal: 061.

Der Unicode des Zeichens hoherer Ebene a ist hexadezimal: 1D44E und dezimal: 119886,
der genormte englische Zeichenname ist: MATHEMATICAL ITALIC SMALL A.

Der Unicode von + ist hexadezimal: 002B und dezimal: 043.

Der Unicode von ( ist hexadezimal: 0028 und dezimal: 040.

Der Unicode des Zeichens hoherer Ebene b ist hexadezimal: 1D44F und dezimal: 119887,
der genormte englische Zeichenname ist: MATHEMATICAL ITALIC SMALL B.

Der Unicode von % ist hexadezimal: 00B1 und dezimal: 0177.

Der Unicode des Zeichens hoherer Ebene d ist hexadezimal: 1D451 und dezimal: 119889,
der genormte englische Zeichenname ist: MATHEMATICAL ITALIC SMALL D.

Der Unicode von ) ist hexadezimal: 0029 und dezimal: 041.

Der Unicode von = ist hexadezimal: 2212 und dezimal: 8722,
der genormte englische Zeichenname ist: MINUS SIGN.

Der Unicode des Zeichens hdherer Ebene f ist hexadezimal: 1D453 und dezimal: 119891,
der genormte englische Zeichenname ist: MATHEMATICAL ITALIC SMALL F.

Der Unicode von # ist hexadezimal: 2217 und dezimal: 8727,
der genormte englische Zeichenname ist: ASTERISK OPERATOR.

Der Unicode des Zeichens hdherer Ebene g ist hexadezimal: 1D454 und dezimal: 119892,
der genormte englische Zeichenname ist: MATHEMATICAL ITALIC SMALL G.

Der Unicode von g ist hexadezimal: 0067 und dezimal: 0103.

Hier werden kursive Buchstaben durch Sonderzeichen ersetzt, darunter das kursive "A" durch
das Sonderzeichen fiir die Planck-Konstante."

Ferner sieht man, dass zwar das Pluszeichen unverindert bleibt, andererseits aber das
"Minuszeichen" von der Tastatur "HYPHEN-MINUS") durch das typografische Minuszeichen
ersetzt wird, ebenso das normale Sternchen durch den "Asterisk-Operator".

Zum richtigen Ersatz von Symbol- und Wingdingszeichen durch Unicode-Zeichen siehe
auch [3].

" Bei mir im Biiro gab es dadurch zuerst dann Probleme mit einigen alten Druckern, welche diese
Sonderzeichen nicht beherrschten.
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12 Word-Dateien mittels Word 2010 in eine Pdf-Datei mit
"Lesezeichen'" umwandeln

12.1 Problem beim Suchen nach Begriffen in Pdf-Dateien, die mit Adobe-
Acrobat erstellt wurden

Beim Erzeugen von Pdf-Dateien mittels Adobe-Acrobat werden am Zeilenende

Silbentrennstriche durch normale Bindestriche ersetzt. Das hat zur Folge, dass man in diesen

Pdf-Dateien (bzw. nach Riickkonvertierung in Word) diese Worter mit der Suchfunktion nicht

findet (Version Adobe Acrobat X, Stand Januar 2017).

Abhilfe:

Nutzt die Funktion von Word 2010 (oder hoher) zur Erzeugung einer Pdf-Datei, tritt dieser
Fehler nicht auf.

12.2 Lesezeichen erzeugen beim Erstellen einer Pdf-Datei mittels Word-

Funktion"
Nutze ich fiir die Pdf-Erzeugung in Word 2010 die Funktion "Datei — Speichern und Senden
— Pdf/XPS-Dokument erstellen...", bekomme ich leider keine "Lesezeichen". Folgende

Losung hierfiir fand ich folgende Losung'*:

Wihlen Sie "Datei — Speichern unter"” und wihlen Sie unter Dateityp "PDF" aus.

' Siehe http://www.pcs-campus.de/office/word/word-pdf-textmarken, 2013 | von Katrin Klein.
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Klicken Sie dann auf die Schaltfliche Optionen... Setzen Sie im sich dann 6ffnenden Fenster

das Hékchen fiir den Eintrag "Textmarken erstellen mithilfe von:" das Hékchen beim Eintrag
"Uberschriften".

Seitenbereich
= Daied
" aktuelle Seite
 Auswahl
" Seite(m) Von: |1 ﬂ Bis: |1 ﬂ

Was veraffentlichen
' Dokument
" Dokument mit Markups

Nicht druckbare Informationen einsghlieffien
¥ Textmarken erstellen mi
' Dberschriften
' Word-Textmarken
¥ Dokumenteigenschaften
[ Dokumentstrukturtags fiir Eingabehilfen
PDF-Optionen
[~ 150 19005-1+kompatibel (PDF/A)
[ Text als Bitmap speichern, wenn Schriftarten nicht eingebettet werden kinnen

[ Dokument mit einem Kennwort verschliisseln
OK I Abbrechen

12.3 Inhaltsverzeichnis bei den Lesezeichen der Pdf-Datei ergianzen

Damit auch das Inhaltsverzeichnis ein Lesezeichen bekommt, habe ich dem Wort "Inhalt" iiber
dem Inhaltsverzeichnis eine Formatvorlage zugeordnet. Diese basiert ("Formatvorlage basiert

auf>") auf einer Uberschriftsebene (hier "7"), welche im Inhaltsverzeichnis nicht vorkommt,
siche folgendes Bild.

Eigenschaften
MName: |Inhaltsverzeichnis
Formatvorlagentyp: IAbsaiz j
Formatvorlage basiert auf: I T Uberschrift 7 j
Formatvorlage fiir folgenden Absatz: I T Standard j

Formatierung

|T|mes Mew Roman j | 14 j ”? K U || Automatisch vI

= — = r= ¥= i= i=
= =|[== = |12 12| = =
Inhalt
Schriftart: 14 Pt., Fett, Einzug: -
Links: 0 cm
Erste Zeile: 0 cm, Links
Tabstopps: Michtan 2,29 am, Keine Aufzéhlungen oder Nummerierungen, Formatvorlage: Schnellformatvorlage j

W Zur Liste der Schnellformatvorlagen hinzufiigen [~ Automatisch aktualisieren
% Nur in diesem Dokument " Neue auf dieser Vorlage basierende Dokumente

Format - | oK I Abbrechen |

Trotzdem wird sie in den Lesezeichen der kiinftigen Pdf-Datei vorkommen.
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Ferner muss ich die Nummerierung wieder rausnehmen, die Schriftgrof3e zuriickstellen und den
Absatz-Abstand zuriickstellen. Im Inhaltsverzeichnis taucht das Wort "Inhalt" nicht auf, aber in
den "Lesezeichen" der kiinftigen Pdf-Datei.

Das Entsprechende machte ich bereits bei Anhdngen, Literaturhinweisen und dem Impressum,
Dort wihle ich bei "Formatvorlage basiert auf..." die "Uberschrift 1", da diese im
Inhaltsverzeichnis enthalten sein sollen.

12.4 Absiitze auf eine andere Art fiir die '""Lesezeichen" priparieren

Auch die Uberschriften des Bilder-Verzeichnisses und des Tabellen-Verzeichnisses kann man
fiir die "Lesezeichen" in Pdf priparieren. Ich wéhlte hier testweise einen ganz anderen Weg:
Rechtsklick auf das zu erfassende Wort "Bilder" und/oder "Tabellen", "Absatz..." wahlen, und
dann in der Gliederungsebene "Textkorper" durch "Ebene 1" ersetzen, siehe Bild.

111 +2 13+ 1 41 501 61 -F+ 1§19 140110 1 1T 1 13 1 - Q4e 1 15 1 16 |

I

-+ Problem beim Suchenna (PN 21
"

Problem-beim-Suchen-na«
LTI U S Einziige und Absténde | Zelen-und Seitenumbruch |

o 1P

1

4.2 —+ Lesezeichen-erzeugen-bei
4.3 —+ Inhaltsverzeichnis-bei-de:

. = Ausrichtung: IBIocksatz - l
Anhang“ZA-(informativ)--Zusamn :

[erundlegenden- Anforder Gliederungsebene: |Textkirper -

Allgemein

abzudeckenden: [Richtlini Textkﬁrier N
RechtsaKtes] .. r— i
1 - Ebene 3 condere 5
. Links: Ebene 4 ondereinzug; Um:
Bilderf Rechts: Ebene 5 I( ) J I ﬂ
Bild"1°—“Testbild s EE:Q:? ohne
Bild*ZA.1°—*1°30000000K . I”" Enzige spiegeln |Epene 5
] Ebene 3 o
Abstand
Tabellen] sian
TabelleZA 1°— 7 Vor: ort. = Zeilenabstand: Von:
a =) =" mammenhangz
[Artikel-...-der]-[Richtlinie  MNach: fort. [Mindestens =] [11,5Pt=]
1 [~ Keinen Abstand zwischen Absétzen gleicher Formatierung einfiigen
-
Vorschau

-

Tabstopps... | Als Standard festlegen | Ok I Abbrechen |

Hier sollte man besser stattdessen eine neue Formatvorlage einfithren mit einer nicht-
verwendeten "Uberschriftsebene" wie bei dem Wort "Inhalt".
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12.5 Screenshot der Lesezeichen in der Pdf-Datei

2 Adobe Acrobat Standard - [EN_123_(D)-Pdf-Datei ers|

belffnen @'b [-; Speichern g Drucken %E—H

T”} ]:’ﬂ Textauswahl - @} Q - |_.i |:||7|:

' EE = Optionen v+ x

-

[ Bilder

[ Tabellen

1 Anwendungsbereich

5]
[
=
=
B
L4
o
=

[ 2 Mormative Verweisungen
% 3 Begriffe
[ 4 Testhilder
% 5 Uberschrift 1
=% 6 Problem beim Suchen nach Begriffer
[ 6.1 Problem beim Suchen nach Beg
[ 6.2 Lesezeichen erzeugen beim Ers
[ 6.3 Inhaltsverzeichnis bei den Lese:
[ 6.4 Absatze auf eine andere Art fiir «
[ 6.5 Screenshot der Lesezeichen in
Anhang A (normativ) Noermaler Anhang
(% Literaturhinweise
[} Stichwortverzeichnis

l Se'rten\l Ehenen\l Unterschriften

Es sind in den "Lesezeichen" alle Elemente des Inhaltsverzeichnisses vorhanden (griin), ferner
das geforderte Element "Inhalt" (rot markiert), siehe 12.3, zusidtzlich auch die Elemente
"Bilder" und "Tabellen"(orange markiert), siche 12.4.

Ferner werden bei der Suche in der Pdf-Datei auch Worter gefunden, die durch Silbentrennung
unterbrochen sind (der Testtext ist nicht in diesem Aufsatz enthalten):

Damit ist die Pdf-Datei, die direkt aus Word 2010 erzeugt wurde ohne Einsatz von Adobe,
besser.
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13 Bildschirmansicht invertieren mit '""Weil} auf Schwarz"

Will man in Word die Texte auf dem Bildschirm lieber in Weil3 auf Schwarz statt in Schwarz
auf WeiB angezeigt haben, lisst sich das in den Word-Meniis einstellen.'> Der Menii-Pfad ist
aber vollig anders, als man vermuten wiirde.

13.1 WeiB auf Schwarz in Word 2010 '°

Im Meniiband "Seitenlayout", Gruppe "Seitenhintergrund", auf den kleinen Pfeil (rechts) der
Schaltflache "Seitenfarbe" klicken und die "Designfarbe" Schwarz auswihlen (es geht auch gut
mit Dunkelblau). Der geschriebene Text erscheint jetzt Weil auf schwarzem Hintergrund,
siche folgenden Screenshot.

Bild 13.1: Weil} auf Schwarz in Word 2010

13.2 Weil} auf Blau in Word fiir iltere Apple-Computer
In einer dlteren Version von Word fiir Apple fand ich folgenden Pfad:
— Links oben (links von "Datei") auf "Word" klicken,

— "Einstellungen" anklicken,

— "Allgemein" wihlen,

— Haken in "Blauer Hintergrund" setzen.

Siehe auch die folgenden Screenshots fiir Word 2000.

" Fiir die Augen ist allerdings in der Regel "schwarz auf wei8" giinstiger, siche [6].
1 http://www.schieb.de/711424/word-weiss-auf-schwarz-schreiben, Abruf 18. Mai 2017,
modifiziert und Bild ergénzt.
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13.3 Weil} auf Blau in Word 2000 bis Word 2003
Bis Word 2003 gibt es die Einstellung "weiler Text auf blauem Hintergrund".

Im Menii "Extras — Optionen" die Registerkarte "Allgemein" wahlen und
"Blauer Hintergrund, weil3er Text" aktivieren, siche das folgende Bild.

loptionen 21|

Rechtschreibung und Grammatik. | Anderungen verfolgen I Benutzerinformationen
Kompatibilitat I Speicherart Fir Dateien i
Ansicht: Allgemein | Bearbeiten I Drucken I Speichern s
P

Allgemeine Optionen
¥ seitenumbruch im Hinkergrund L
[+ Elauer Hintergrond, weifier Text
™ Eeedback mit Sound

[+ Feedback mit Animation L
™ Konvertierung beim OFfnen bestatigen !
Iv automatische Yerknipfungen beim Offnen akkualisisren

W Machricht als Anlage senden H

[V Liste zuletzt gedffneter Dateien: |4 E‘ Eirkrage

Maleinheit:

IZentimeter - I

[ Pixel als Standard Fiir HTML-Optionen verwenden

‘Weboptionen, .. | E-Mail-Optionen. .. |

[0]4 I Abbrechen |

Bild 13.2: Bild: Screenshot von den Optionen in Word 2000 (20. Mai 2017)

Das ergibt dann folgenden Anblick:

Bild 13.3: Screenshot eines blauen Bildschirms mit weifiem Text in Word 2000
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14 Zwei Word-Dokumente auf dem Bildschirm vergleichen
Man kann in Word bei einem groBlen, breiten Bildschirm leicht zwei Word-Dateien nebeneinander
anordnen, zum Beispiel zwei Versionen einer Datei oder Original und Ubersetzung einer Datei.

Schritt 1: Beide Word-Dateien 6ffnen.
Schritt 2: Mit Windows-Taste '’ + Pfeil nach links das eine Dokument links anordnen;
Schritt 3: Mit Windows-Taste + Pfeil nach rechts das zweite Dokument rechts anordnen.

15 Bildschirmtastatur

Wer keine griechische oder russische Tastatur besitzt, aber gelegentlich mit den Sprachen am
Computer arbeiten will, braucht sich keine spezielle Tastatur dafiir zu kaufen, sondern kann die
sogenannte "Bildschirmtastatur" benutzen.

15.1 Aufruf der Windows-Bildschirmtastatur unter Windows XP

Fiir die Bildschirmtastatur ist in Windows XP einzugeben:
Staa — Ausfithren — Eintippen: "osk" fiir die Bildschirmtastatur

oder: [Windowstaste| + R — Eintippen: "osk" fiir die Bildschirmtastatur
oder "|Start — Programme — Zubehdr — Eingabehilfen — Bildschirmtastatur”

Oder per Makro, siehe unten.

Achtung: Man muss eventuell beim ersten Mal auch noch die Tastenanzahl einstellen, sonst
hat man einige Zeichen wie das Kleiner- und GroBer-Zeichen doppelt.

15.2 Bildschirmtastatur unter Windows 7

Klicken Sie auf "Start" (bzw. Windows-Logo),
dann auf "Alle Programme" klicken,
dann auf "Zubehor",
dann auf "Erleichterte Bedienung"
und zuletzt auf "Bildschirmtastatur" klicken.
Man kann dabei mit einem Rechtsklick auf der Maus ("Senden an") eine Verkniipfung

auf den Desktop anlegen.
(Stand Juli 2019)

15.3 Bildschirmtastatur unter Windows 10
a) [Windows-Taste + @, dann "osk" eingeben und @ driicken.

b) Ganz links unten auf dem Bildschirm in der Meniileiste driicken n,
"Erleichterte Bedienung" wihlen;
dann auswihlen "Bildschirmtastatur".

"7 Das ist auf der Tastatur links unten die Taste @ zwischen "Strg" und "Alt".
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15.4 Abhilfe, wenn in der Bildschirmtastatur die Zehnertastatur fehlt
Benutzer von kleinen Notebooks brauchen vielleicht manchmal die Zehnertastatur.

Unten auf der Bildschirmtastatur ziemlich weit rechts auf "Optionen" driicken (griiner Kreis im
folgenden linken Bild). Es erscheint dann ein Menii mit den Optionen (rechtes Bild). Im Menii
"Zehnertastatur aktivieren" anklicken (roter Pfeil, rotes Kreuz), dann auf "@".

Dann erhilt man die folgende gewiinschte Bildschirmtastatur mit Zehnerblock. Ggf. die
—Taste aktivieren. Sie leuchtet dann blau (siehe folgendes Bild rechts unten).

Problem: Die Eingabe von Unicode-Zeichen mit Alt + Dezimalem Code funktioniert bei mir
nicht mit der Bildschirmtastatur (weder in Windows 7 noch in Windows 10), nur die Eingabe
mit Hexadezimalem Code ist brauchbar:

Hexadezimalen Code tippen, dann die Tasten Alt + C auf der normalen Tastatur gleichzeitig
driicken.  Beispiel: 03bl1, dann Alt + C ergibt "a".

Zur Einstellung der griechischen Buchstaben siehe:
http://homepage.ruhr-uni-bochum.de/Thomas.Ihnken/Zeichentabelle.htm
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15.5 Makro fiir den Aufruf der Bildschirmtastatur
Bildschirmtastatur mit einem Makro fiir Word (VBA) aufrufen:

15.5.1 Makro fiir Bildschirmtastatur in Windows XP und Windows 7

Private Sub Bildschirmtastatur_fiir_Windows_7()

"aus: http://www.office-loesung.de/ftopic390970_0_0_asc.php
" (Verfasst: 11. Jun 2010, Download 3. Juni 2013, fur Windows XP und Windows 7)
Dim sh As Object
Set sh = CreateObject("WScript.Shell")
sh.Run Environ("windir") & "\System32\osk.exe"
Set sh = Nothing
End Sub

15.5.2 Makro fiir Bildschirmtastatur in Windows 10
Option Explicit

Private Declare Function ShellExecute Lib "shell32.dlI" Alias "ShellExecuteA" _
(ByVal hwnd As Long, ByVal IpOperation As String, ByVal IpFile As String, _
ByVal IpParameters As String, _
ByVal IpDirectory As String, ByVal nShowCmd As Long) As Long

Private Declare Function Wow64EnableWow64FsRedirection Lib "kernel32.dIl" _
(ByVal Enable As Boolean) As Boolean

Sub Bildschirmtastatur()
' Funktioniert unter Windows 7 und unter Windows 10

"Download 1. Juli 2019.  "Private Sub RunOsk_on64Bit()".

"aus: https://stackoverflow.com/questions/49826995/calling-on-screen-keyboard-from-excel-vba
"und https://social.msdn.microsoft.com/Forums/vstudio/en-US/e9252bb7-1df0-4826-880f-

' ad0a636al8cd/error-when-opening-onscreen-keyboard-in-windows-7-quotcould-not-start-onscreen-
' keyboardquot?forum=vbgeneral

' This is a quick and dirty proof of concept, but the same code works ok both in Windows XP x86

" and Windows 7 x86-64. The On Error Resume Next avoids a runtime when calling

" Wow64EnableWow64FsRedirection() in 32 bit systems, but it would be better checking

" Windows' version before trying to call it. This code is for Visual Basic 6, but | don't see any reason
' impeding to use it in other languages.

" Antonio Grijan, Sunday, February 12, 2012 9:25 AM,

Const SW_SHOWNORMAL = 1
On Error Resume Next
Wow64EnableWow64FsRedirection False
ShellExecute 0, "open", "osk.exe", ", "C:\windows\system32\osk.exe", SW_SHOWNORMAL
Wow64EnableWow64FsRedirection True
End Sub



Anhang A
Problem mit der (mir listigen) Anderungsverfolgung und fehlende
Anzeige in der Statusleiste von Word 2010

Problem: Pltzlich tauchen Randstriche und Anderungsmarkierungen auf, die man gar nicht
haben will. Dies passierte mir anfangs oft, wenn ich zum Beispiel zentrieren wollte und statt

+[E] versehentlich [Strg] + + [ driickte.

Abhilfe:
Tastenkiirzel sowohl fiir Einschalten als auch fiir Ausschalten des Befehls "Anderungen
verfolgen" (nicht verwechseln mit dem Tastenkiirzel fiir das Zentrieren!):
+[Shiff +

Ob man gerade eingeschaltet oder ausgeschaltet hat, kann man nur unten am Bildschirm in der
Statusleiste unter dem Word-Text sehen, sieche Bild. Die Buchstaben "AND" werden in
Word 2000 bzw. Word 2003 beim Ausschalten grau. Dort kann man auch draufklicken zum
Umschalten.

ab 1 217 Bei 21,9cm Ze 31 Sp 1 Mok BND ERW (B Deutsch(De O ez Ab 1 217 Bei 21,2cm Ze 31 Sp 1 MAK AND ERW B Deutschipe 193K

Bild A.1: Screenshot aus Word 2000 bis Word 2003:
Links ist die Anderungsverfolgung eingeschaltet, rechts ausgeschaltet.

Die bereits vorhandene Anderungskennung bleibt bestehen, bis man die Anderungen entweder
angenommen oder abgelehnt hat.

Man kann die Anderungskennung auf dem Bildschirm allerdings auch einfach ausblenden und
wieder einblenden, ohne sich liber Annahme oder Ablehnung zu entscheiden. In Word 2003
geht dies iiber "Ansicht — Markup" (bzw. mit Alt + A,A), in Word 2000 {iber
"Extras—"Anderungen verfolgen — Anderungen hervorheben" und dann das entsprechende
anklicken. In Word 2010 geht dies iiber das Ribbon "Uberpriifen" und dort so ziemlich in der
Mitte ("Nachverfolgung"), dort oberste Zeile.

Wenn man das nicht beachtet, sieht der Text in der erzeugten Pdf-Datei wie folgt aus:

Man kann die Anderungskennung auf dem Bildschirm allerdings schon vorher ausblenden und wieder
einblenden. in Word 2003 dber "Ansicht — Matkup" ~{bzw. —mut + @ . @ ). Word 2000
dagegen iiber "Extras — -Andemngen verfolzen — Anderungen hervorheben"
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Es kann sein, dass in Word 2010 die Anderungsverfolgung unten in der Statusleiste nicht
angezeigt wird.

Abhilfe:
— Statusleiste mit rechter Maustaste anklicken.
— Dann im Menii "Anderungen nachverfolgen" aktivieren.

Bild A.2: Screenshot der Taskleiste aus Word 2010:

Links ist im obigen Bild die Anderungsverfolgung eingeschaltet, rechts ist sie ausgeschaltet.

Anwendung

Unten auf dem Bildschirm mit der Maus die Worte anklicken:
"Anderungen nachverfolgen: Aus"

Dann wird dieses gestartet.

Bild A.3: Anderungsverfolgung starten

Unten auf dem Bildschirm mit der Maus den Text anklicken:
"[Anderungen nachverfolgen: Ein"
Dann wird dieses beendet.

Bild A.4: Anderungsverfolgung beenden

ACHTUNG: Das Icon rechts neben dem Wort "Aus" bzw. "Ein" startet den Makro-Rekorder!
Um Anderungen iiberhaupt zu sehen, wihlt man in Word 2010 oben auf dem Bildschirm die

Registerkarte "Uberpriifen". Dann wihlt man in der Gruppe "Nachverfolgung" eines der Icons
aus.
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Anhang B
Einige (unnotige) Makros fiir die AutoKorrektur

Da man so selten die AutoKorrekturen bearbeitet, sind eigentlich Makros dafiir nicht sinnvoll.
Weil aber der Pfad zu den Einstellungen fiir die AutoKorrekturen in Word 2010 so umstidndlich
geworden ist, habe ich folgendes Makro entwickelt.

Sub AutoKorrektur_Dialog_aufrufen()

" AutoKorrekturen per Dialog einfiigen und bearbeiten:
' die markierte Stelle wird dabei eingelesen als Text, der zukunftig durch die AutoKorrektur erzeugt
" werden soll.
' Es wird dabei die Sprachversion der AutoKorrekturen (acl-Datei) ausgewahlt, die der markierten
' Text-Stelle entspricht.
Dialogs(wdDialogToolsAutoCorrect).Show
End Sub

Man kann sich diesen Befehl auch auf die Schnellstartleiste legen, dann braucht man dafiir also
kein Makro.

B.1 Makros zum Entfernen von AutoKorrekturen

Sinnvoller sind vielleicht die beiden folgenden Makros fiir das Entfernen von AutoKorrektur-
Eintragen.

Im folgenden Makro muss der "fehlerhafte" Eintrag eingeben werden wie "dna" (fiir "dann)".
Es werden die AutoKorrekturen fiir Deutsch, Englisch und Franzosisch durchsucht. Ggf. sind
weitere Sprachen (Italienisch) oder Gebiete (Schweiz, Osterreich) im Makro zu ergidnzen.

Sub einzelnen_AutoKorrektur_Eintrag_loschen()

"H. Chris Gast, aus der Hilfe, erheblich modifiziert, 13. November 2012

' Dieses Makro erfasst deutsche, englische und franzdsische AutoKorrektur-Eintrage.
Dim strEntry As String

Dim acEntry As AutoCorrectEntry

Dim intResponse As Integer

On Error Resume Next
strEntry = InputBox("Bitte geben Sie den Namen des zu I6schenden AutoKorrektur-Eintrages ein.")
' **xx deutsche Eintrage:
Selection.LanguagelD = wdGerman
For Each acEntry In AutoCorrect.Entries
If acEntry.Name = strEntry Then
intResponse = _
MsgBox("Wollen Sie den Eintrag wirklich 16schen?" & vbCrLf & vbCrLf_
& acEntry.Name &" => " & acEntry.Value, vbYesNo)
& acEntry.Name &" => " & acEntry.Value, vbYesNo)
If intResponse = vbYes Then
acEntry.Delete
End If
Exit Sub
End If
Next acEntry
! Rkl ys-englische Eintrage
Selection.LanguagelD = wdEnglishUS
For Each acEntry In AutoCorrect.Entries
If acEntry.Name = strEntry Then
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intResponse = _
MsgBox("Wollen Sie den US-Englischen Eintrag wirklich 16schen?" & vbCrLf _
& acEntry.Name & " => " & acEntry.Value, vbYesNo)
If intResponse = vbYes Then
acEntry.Delete
End If
Exit Sub
End If
Next acEntry
'Rk yk-englische Eintrage
Selection.LanguagelD = wdEnglishUK
For Each acEntry In AutoCorrect.Entries
If acEntry.Name = strEntry Then
intResponse = _
MsgBox("Wollen Sie den Britisch-Englischen Eintrag wirklich 16schen?" & vbCrLf _
& acEntry.Name &" => " & acEntry.Value, vbYesNo)
If intResponse = vbYes Then
acEntry.Delete
End If
Exit Sub
End If
Next acEntry
! dkkkkkkkekk franzosische Eintrage
Selection.LanguagelD = wdFrench
For Each acEntry In AutoCorrect.Entries
If acEntry.Name = strEntry Then
intResponse = _
MsgBox("Wollen Sie den franzdsischen Eintrag wirklich 16schen?" & vbCrLf _
& acEntry.Name &" => " & acEntry.Value, vbYesNo)
If intResponse = vbYes Then
acEntry.Delete
End If
Exit Sub
End If
Next acEntry
MsgBox "Kein AutoKorrektureintrag gefunden: " & strEntry & vbCrLf _
& "Versuchen Sie es mit dem Makro ""a3b_einzelnes_AutoKorrektur_Ergebnis_l6schen.""
End Sub

Im folgenden Makro wird das ungewiinschte AutoKorrektur-Ergebnis eingegeben. Hier wird
nach dem fehlerhaften AutoKorrektur-Ergebnis wie "warden" gesucht. Dieses Makro
funktioniert allerdings nicht fiir Sonderzeichen wie Smileys, man kann mit der InputBox nur
einfache Zeichen eingeben.

Sub einzelnes_AutoKorrektur_Ergebnis_léschen()

"H. Chris Gast, aus der Hilfe, erheblich modifiziert, 6. Juni 2013.

' Dieses Makro erfasst deutsch, englisch und franzésische AutoKorrektur-Eintrage.

" Hier wird jetzt nicht nach dem Eintrag gesucht, sondern nach dem Resultat eines Eintrags.
' Dieses Makro funktioniert allerdings nicht fir Sonderzeichen wie Smileys.

Dim strEntry As String

Dim acEntry As AutoCorrectEntry

Dim intResponse As Integer

Dim i As Integer:i=0

Dim k As Integer: k =0

On Error Resume Next

strEntry = InputBox
("Bitte geben Sie das Ergebnis des zu Idschenden AutoKorrektur-Eintrages ein." _
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& vbCrLf & vbCrLf _
& " Achtung: Dies funktioniert nur fir einfachen Text, nicht fir Sonderzeichen wie Smileys.")
' =+ deutsche Eintrage:
Selection.LanguagelD = wdGerman
For Each acEntry In AutoCorrect.Entries
If acEntry.Value = strEntry Then
intResponse = _
MsgBox("Wollen Sie den Eintrag wirklich |16schen?" & vbCrLf _
& acEntry.Name &" => " & acEntry.Value, vbYesNo)
If intResponse = vbYes Then
acEntry.Delete
i=i+1
End If
k=k+1
" Exit Sub ' es kann mehrere Eintrdge geben!
End If
Next acEntry
! kel us-englische Eintrage
Selection.LanguagelD = wdEnglishUS
For Each acEntry In AutoCorrect.Entries
If acEntry.Value = strEntry Then
intResponse = _
MsgBox("Wollen Sie den US-Englischen Eintrag wirklich 16schen?" & vbCrLf _
& acEntry.Name &" => " & acEntry.Value, vbYesNo)
If intResponse = vbYes Then
acEntry.Delete
i=i+1
End If
k=k+1
" Exit Sub ' es kann mehrere Eintrage geben!
End If
Next acEntry
! Feekkkekkkeekk JK-englische Eintrage
Selection.LanguagelD = wdEnglishUK
For Each acEntry In AutoCorrect.Entries
If acEntry.Value = strEntry Then
intResponse = _
MsgBox("Wollen Sie den Britisch-Englischen Eintrag wirklich 16schen?" & vbCrLf _
& acEntry.Name &" => " & acEntry.Value, vbYesNo)
If intResponse = vbYes Then
acEntry.Delete
i=i+1
End If
k=k+1
" Exit Sub ' es kann mehrere Eintrage geben!
End If
Next acEntry
! dkkkkkkkkeeekk franzosische Eintrage
Selection.LanguagelD = wdFrench
For Each acEntry In AutoCorrect.Entries
If acEntry.Value = strEntry Then
intResponse = _
MsgBox("Wollen Sie den franzdsischen Eintrag wirklich 16schen?" & vbCrLf _
& acEntry.Name &" => " & acEntry.Value, vbYesNo)
If intResponse = vbYes Then
acEntry.Delete
i=i+1
End If
k=k+1
" Exit Sub 'es kann mehrere Eintrage geben!
End If
Next acEntry

Tokkkkkkkkkkkkkk
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If k=0 Then
MSgBoX "Keine AutoKorrektureintrag gefunden mit dem Ergebnis: " & strEntry
Elselfi = 0 Then
" MIBGBBX "Gefunden, aber nicht geldscht: " & strEntry
Elselfi = 1 Then
MSgBoX "Es wurde ein Eintrag geldscht von " & k & " Fundstelle(n)."
Else
MSgBoX "Es wurden " & i & " Eintrage geldscht von " & k & " Fundstelle(n)."
End If
End Sub

B.2 ".acl"-Dateien suchen und erkliren

Mit dem folgenden Makro finden Sie im Explorer die "acl"-Dateien, in denen die
AutoKorrekturen je nach Sprache gespeichert sind, soweit keine Sonderzeichen betroffen sind.

Das Makro listet in einer (neuen) Datei die gefundenen "acl"-Dateien auf, und gibt die
zugehorigen Sprachen an.

Sub acl_Dateien_suchen_und_auflisten_und_erklaren()

"H. Chris Gast, 13. Nov. 2012, Stand 16. Dezember 2012.
"Word 2000 bis Word 2010. Windows XP und Windows 7.
" Sucht die fur die AutoKorrektur nétigen ".acl"-Dateien und gibt ggf. die zugehorige Sprache an.
' zum Beispiel "MS01031.acl Deutsch (Deutschland)”.
Dim Pfad1 As String
Dim Name1 As String
Dim Rng0 As Range
Dim i As Integer: i=0
Dim Abfrage As Integer
T okkkkkkx
On Error Resume Next
Pfad1 = Replace(Options.DefaultFilePath(wdUserTemplatesPath), "vorlagen", "Office")
Erste acl-Datei abrufen.
Name1 = Dir(Pfad1 & Application.PathSeparator & "*.acl")
If Err.Number > 0 Or Name1 =" Then

MSgBoX "acl-Dateien nicht gefunden!" & vbCrLf _

& "Versuchen Sie es im Explorer unter:" & vbCrLf _
& Replace(Options.DefaultFilePath(wdUserTemplatesPath), "vorlagen", "Office")

Exit Sub
End If
Neues Dokument erstellen:
Application.Documents.Add
Selection.WholeStory
Selection.Collapse Direction:=wdCollapseEnd ' (Briefkopf mit Datum soll ggf. erhalten bleiben)
Selection.TypeParagraph
Selection.TypeParagraph
Set Rng0 = Selection.Range

' Schleife tber alle ".acl"-Dateien mit abgefangenen Fehlern:
Do While Name1 <>"" ' Schleife beginnen.
If Name1 ="" Then Exit Do
Selection.TypeText Text:=vbCrLf & Name1 & " "
On Error Resume Next
Den Sprachcode aus "Namel" der Markierung zuordnen:
Selection.LanguagelD = Val(Mid(Name1, 4))
Aus der zugeordneten Sprache den Sprachnamen entnehmen,
aber nur dann, wenn die Zuordnung wirklich funktioniert hat:
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If Selection.LanguagelD = Val(Mid(Name1, 4)) Then
Selection.TypeText Text:=Languages(Selection.LanguagelD)
' Zum Beispiel ergibt die Zahl "1031": "Deutsch, Deutschland".
Else
Selection.TypeText Text:="((Sprache liel3 sich nicht aufrufen!))"
End If
If Err.Number = 5941 Then
If Mid(Name1, 4, 4) = 127 Then
Selection.TypeText Text:="""Mathe-AutoKorrektur-Liste""
Else
Selection. TypeText Text:="((Dieser Nummer ist keine Sprache zugeordnet))
End If
On Error GoTo 0
Elself Err.Number > 0 Then
Selection. TypeText Text:=vbCrLf & "unklarer Fehler " & Err.Number
On Error GoTo 0

End If
i=i+1
' ndchsten Namen abfragen:
Name1 = Dir
Loop

Wieder als Sprache "Deutsch” einstellen und Hinweise geben:
Selection.LanguagelD = 1031
Selection.TypeParagraph
Selection.TypeParagraph
Selection.TypeText Text:="Sie kdnnen die AutoKorrektur-Dateien (""*.acl™) " _
& "auf einen USB-Stick speichern und in einen neuen Computer Gbertragen."
& vbCrLf & vbCrLf _
& "ACHTUNG: AutoKorrekturen mit Bildern, Sonderzeichen oder Formatierungen werden " _
& "nicht hier, sondern Sprach-unabhangig in der Normal.dot gespeichert."

* * *

An den Anfang des Dokuments gehen und Zahlung ausgeben:

Rng0.Select

Selection.ParagraphFormat.Alignment = wdAlignParagraphLeft

Selection.TypeText Text:="Es gibt im Ordner " & vbLf & """ & Pfad1 & """ & vbLf & "insgesamt " _
& i & " AutoKorrektur-Dateien mit der Endung "".acl"™:" & vbCrLf & vbCrLf

Abfrage, ob der Explorer-Ordner mit den ".acl"-Dateien gedffnet werden soll:

Abfrage = MsgBoX("Es gibt im Ordner """ & Pfad1 & """ insgesamt " & i & " AutoKorrektur-Dateien." _
& vbCrLf & vbCrLf _
& "Wollen Sie diesen Explorer-Ordner 6ffnen?", vbYesNoCancel + vbDefaultButton2)

' Bei "Ja" kommt "6" heraus, bei "Nein" kommt "7" heraus, bei Abbrechen eine "2".

If Abfrage = 6 Then

Shell "Explorer.exe /e, " & Pfad1, vbNormalFocus
End If
End Sub

AuBler Deutsch, Englisch, Franzdsisch und Italienisch sind (zumindest bei mir) die meisten
"acl"-Dateien ohne Inhalt. Sie wurden irgendwann einmal erzeugt, weil die Rechtschreib-
priifung von Word die Sprache falsch erkannte.

Achtung: Bei der Ubertragung der "acl-Dateien" in einen neuen Computer werden

AutoKorrekturen mit Formatierungen (etwa schriftabhingige Sonderzeichen) nicht mit
iibertragen, da diese in der Normal.dot gespeichert werden!
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B.3 Die Makros im Formblatt zur Ubertragung von Tastenkiirzeln
und AutoKorrekturen nach Abschnitt 9.4

Download des Formblattes:
bzw. http://www.siebener-kurier.de/chris-aufsaetze/Formblatt-Tastenkuerzel+Autokorrekturen_uebertragen.doc

siche [4].

B.3.1 Screenshot des Formblattes

Fiir die Ubertragung von Tastenkiirzeln sind die Buttons oberhalb der Sternchen-Linie zu
verwenden (siche Bild).

Bild B.1: Das Formblatt

Fiir die Ubertragung von (deutschen) AutoKorrekturen sind die Buttons unterhalb der
Sternchenlinie zu verwenden.
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B.3.2 Makros im Modul "ThisDocument"

Bild B.2: Screenshot

Private Sub CommandButton11_Click()

' Die Tabelle mit den eigenen Tastenkurzeln soll 2 Zeilen unter dem Button entstehen:
Selection.MoveDown Unit:=wdLine, Count:=2
Call eigene_Tastenkirzel_auflisten_tabellarisch

End Sub

Private Sub CommandButton3_Click()

" Der Cursor wird in die zweite Zeile der ersten Tabelle des aktiven Dokuments gesetzt.
Selection.GoTo What:=wdGoToTable, Which:=wdGoToFirst, Count:=1, Name:=""
Selection.MoveDown Unit:=wdLine, Count:=1
If Selection.Information(wdWithinTable) = False Then

"Die Datei enthalt keine Tabelle mit Tastenkurzeln!"
Exit Sub
End If
Call Befehl_auf Taste legen
End Sub

Private Sub CommandButton1_Click()

Call Autokorrekturen_in_Datei_speichern
End Sub

Private Sub CommandButton2_Click()

Call Autokorrekturen_aus_Tabelle _in_neuen_Computer libernehmen
End Sub

Private Sub CommandButton12_Click()

Call acl_Dateien_suchen_und_auflisten_und_erklaren
End Sub
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B.3.3 Makromodul: [fastenkiirzel liibertragen

Option Explicit
' erzeugt Fehlermeldung, wenn beim Programmieren Dim-Befehle vergessen wurden.

L AR 2 e e R e e S e S e s T e T e S e R S T S T

Sub eigene_Tastenkiirzel_auflisten_tabellarisch()

" Dipl.-Ing. Hanna-Chris Gast, Berlin, 21. September 2011, 21. Mai 2013, 20. Januar 2015.

" Unter Benutzung der VBA-Hilfe in Word 2000.

' Die tabellarische Auflistung beginnt an der Stelle des Cursors im Text,

' hier also unter dem Button, der das Makro aufruft.

' Beim Befehl "Speichern unter" sollte die Liste mdglichst auf einem USB-Stick gespeichert werden.
' Es wird das Datum angegeben, an dem die Tabelle mit Tastenkurzeln erstellt wurde.

Dim aKey As Variant

T okkkkkkkkkkkk

' Sicherheitsabfrage:
If ActiveDocument.Tables.Count > 0 Then
"Das Dokument enthalt bereits eine Tabelle mit Tastenkurzel!", vbCritical
Exit Sub
End If
' Die Tastenkiirzel aus der Normal.dot wahlen:
CustomizationContext = NormalTemplate
" CustomizationContext = ActiveDocument

" Tabelle einrichten, zuerst Tabellenkopf:

ActiveDocument.Tables.Add Range:=Selection.Range, NumRows:=1, _
NumColumns:=3, DefaultTableBehavior:=wdWord9TableBehavior, _
AutoFitBehavior:=wdAutoFitFixed

Selection.TypeText Text:="Tastenkurzel"

Selection.MoveRight Unit:=wdCell

Selection.TypeText Text:="Makro- bzw. Befehlsname oder Sonderzeichen

Selection.MoveRight Unit:=wdCell

' Selection.TypeText Text:="Befehlskategorie"

Selection.TypeText Text:="Befehls" & ChrW(31) & "kategorie"

Selection.SelectRow

Selection.Cells.VerticalAlignment = wdCellAlignVerticalCenter

Selection.Font.Size = 11

Selection.Font.Bold = True

Selection.Rows.HeadingFormat = True

Selection.Rows.Alignment = wdAlignRowLeft

With Selection.ParagraphFormat
.SpaceBefore = 2
.SpaceAfter = 2

End With

' Die einzelnen Tabellenzeilen mit den Tastenkiirzeln und Befehlen:
For Each aKey In KeyBindings
Selection.InsertRowsBelow 1
Selection.Rows.HeadingFormat = False
Selection.Font.Bold = False
Selection.Font.Size = 10
With Selection.ParagraphFormat
.SpaceBefore = 0
.SpaceAfter = 0
End With
Selection.Font.Bold = False
Selection.Collapse
Selection.InsertAfter aKey.KeyString
Selection.MoveRight Unit:=wdCell
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Selection.Font.Bold = False
If akey.Command = "Symbol" Then
Selection.InsertAfter Left(aKey.CommandParameter, 1) " aKey.Command & "" &
Selection.SelectCell
Selection.Font.Name = Mid(aKey.CommandParameter, 2)
Selection.Collapse ' Direction:=wdCollapseEnd
Else
Selection.Font.Name = "Times New Roman"
Selection.InsertAfter akey.Command
End If
Selection.MoveRight Unit:=wdCell
Selection.Font.Bold = False
Selection.InsertAfter aKey.KeyCategory
Selection.Collapse Direction:=wdCollapseEnd
Next aKey
' Tabelle nachformatieren (fir Word 2003 nétig, fur Word 2000 unnétig)
Selection.Tables(1).Select
Selection.Font.Bold = False
Selection.Collapse
Selection.SelectRow
Selection.Rows.HeadingFormat = True
Selection.Font.Bold = True
Selection.Collapse
Buchstabe Eszett statt falschlich Backslash:
Selection.Tables(1).Columns(1).Select
Selection.Find.ClearFormatting
Selection.Find.Replacement.ClearFormatting
With Selection.Find
Text ="+\"
.Replacement.Text = "+R"
.Forward = True
.Wrap = wdFindStop
.Format = False
.MatchCase = False
.MatchWholeWord = False
.MatchWildcards = False
.MatchSoundsLike = False
.MatchAllWordForms = False
End With
Selection.Find.Execute Replace:=wdReplaceAll

! kkkk

Call Datum_aktualisieren
' kkkk
' Backup speichern:
With Dialogs(wdDialogFileSaveAs)
.Name = "Backup_Tastenkirzel fir Word_" & Format(Date, "yyyy-mm-dd")
.Show
End With
End Sub

Private Sub Datum_aktualisieren()

"H. Chris Gast, 25.1.2015, Stand: 26.1.2015.
' Es werden im 3. Absatz von oben Computername und aktuelles Datum eingefugt.
" ActiveDocument.BuiltinDocumentProperties("Author").Value
ActiveDocument.Paragraphs(3).Range.Select
Selection.TypeText Text:= _
"Backup aus Computer: " & Environ("COMPUTERNAME") & vbTab & "Speicherdatum: "
Selection.TypeText Text:=Format(Date, "d. MMMM yyyy")
Selection.TypeParagraph
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End Sub

Sub Befehl_auf_Taste_legen()

" H. Chris Gast, www.siebener-kurier.de/chris, Stand 16. September 2011.

" Nach Muster aus dem Internet April 2011 von "Halweg", korrigiert und erheblich erweitert.

' Diese Makro legt einen Befehl, ein Symbol oder ein Makro auf eine Tastenkombination,

' zum Beispiel "AltGr+U,a" (= "Strg+Alt+Shift+U, dann &").

" Der Cursor muss sich bei Aufrufen dieses Makros in der Tabelle mit den Tastenkirzeln und
' Befehlen befinden.

Dim Abfrage, Zeile1

Zeile1:
On Error Resume Next
If Selection.Information(wdWithiInTable) = False Then
"Markierung ist nicht in der Tabelle!"
Exit Sub
End If

Selection.SelectRow
Abfrage = M8gBOX("Wollen Sie diesen Befehl eingeben?", _
vbYesNoCancel + vbQuestion + vbDefaultButton1, "Tastenkirzel")
If Abfrage = vbNo Then
Selection.MoveDown Unit:=wdLine, Count:=1
GoTo Zeile1
End If
If Abfrage = vbCancel Then Exit Sub

Call Einzelzeile
GoTo Zeile1
End Sub

Private Sub Einzelzeile()

' H. Chris Gast, www.siebener-kurier.de/chris, Stand 16. September 2011.

' Einlesen einer einzelnen Tabellenzeile mit Tastenkiirzel, Befehlsname und Kategorie:
Dim Tastenkombi(1), Tastenteile, Einzeltaste, Tastenkombination

Dim Befehlsname, Befehlskategorie, Zeichen_Schriftart

Dim Sonderzeichencode As Long

Dim i As Integer, k As Integer

Selection.Collapse

Selection.SelectCell

' Um die Tabellenfeldmarke auszuschlieRen, muss die Markierung verringert werden.
Selection.MoveLeft Unit:=wdCharacter, Count:=1, Extend:=wdExtend
Tastenkombination = LCase(Selection)

Selection.MoveRight Unit:=wdCell

Selection.SelectCell

Selection.MoveLeft Unit:=wdCharacter, Count:=1, Extend:=wdExtend
Sonderzeichencode = AscW(Selection)

Zeichen_Schriftart = Selection.Range.Font.Name

" Zeichen_Schriftart = Dialogs(wdDialoglnsertSymbol).Font
Befehlsname = Selection

Selection.MoveRight Unit:=wdCell

Selection.SelectCell
Selection.MoveLeft Unit:=wdCharacter, Count:=1, Extend:=wdExtend
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Befehlskategorie = Selection

' kkkkkk *kkkkkkkkkk *kkkk *% *%

' Tastenkurzel analysieren:

' Eine Tastenklrzel kann aus zwei Tastenkombinationen ("Tastenkombi") bestehen,
" die hintereinander gedruckt werden, wie "Strg+Alt+0", dann "Shift 4"

' Zuerst Tastenkombinationen zurticksetzen:

Tastenkombi(0) = wdNoKey ' Zahlenwert der ersten Tastenkombination.
Tastenkombi(1) = wdNoKey ' Zahlenwert der ggf. zweiten Tastenkombination.

' Kombinationen "Tastenteile” ermitteln, die jeweils gleichzeitig gedriickt werden:
" Vorab voriibergehend umbenennen:
Tastenkombination = Replace(Tastenkombination, "++", "+plus")

Tastenkombination = Replace(Tastenkombination, "num +", "num_plus")
Tastenkombination = Replace(Tastenkombination, "+,", "+Komma")

Tastenteile = Split(Tastenkombination, ",")
For i = 0 To UBound(Tastenteile)
' Einzeltasten ermitteln:
Einzeltaste = Split(Tastenteile(i), "+") ' = die einzelnen zu driickenden Tasten
Tastenkombi(i) = 0
For k = 0 To UBound(Einzeltaste)
Tastenkombi(i) = Tastenkombi(i) + TCode(Einzeltaste(k))
If Tastenkombi(i) >= 10000 Then
MsgBox "Abbruch: Das Tastenkurzel ist unklar."
Selection.SelectRow
Selection.Range.HighlightColorindex = wdRed
Selection.MoveDown Unit:=wdLine, Count:=1
Exit Sub
End If
Next k
Next i

* *% *kkhkkkkkkkk *kkhkk *% **

' Die Tastenkombination dem Befehl zuordnen:
CustomizationContext = NormalTemplate

mmt - CustomizationContext = ActiveDocument
On Error GoTo ZeileFehler

If Befehlsname = "Symbol" Then GoTo ZeileFehler
If Befehlskategorie <> 6 And Len(Befehlsname) > 1 Then ' (Makro oder sonstiger Befehl)
KeyBindings.Add KeyCategory:=Befehlskategorie, _
KeyCode:=Tastenkombi(0), _
KeyCode2:=Tastenkombi(1)
Command:=Befehlsname
Selection.SelectRow
Selection.Range.HighlightColorindex = wdBrightGreen
Else ' (Sonderzeichen)
KeyBindings.Add _
KeyCode:=Tastenkombi(0), _
KeyCode2:=Tastenkombi(1), _
KeyCategory:=wdKeyCategoryCommand, Command:="Symbol", _
CommandParameter:=ChrW(Sonderzeichencode) & Zeichen_Schriftart
Selection.SelectRow
Selection.Range.HighlightColorindex = wdBrightGreen

End If
Selection.MoveDown Unit:=wdLine, Count:=1
Exit Sub ' (n&chste Tabellenzeile umsetzen)
ZeileFehler:

MsgBox "Tastenkirzel kann nicht zugeordnet werden."
Selection.SelectRow
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Selection.Range.HighlightColorindex = wdRed
Selection.MoveDown Unit:=wdLine, Count:=1
Exit Sub

End Sub

Function TCode(Tastenkuerzel)

' H. Chris Gast, www.siebener-kurier.de/chris, Stand 20. Oktober 2011.

' Diese Funktion Ubersetzt die deutschen Tastennamen in die englischen Word-Key-Codes.
" Nach "Halweg", http://www.ms-office-forum.net/forum/showthread.php?p=1369186,

' jedoch voéllig verandert und erweitert.

Select Case Tastenkuerzel

' Sondertasten
Case "

TCode = wdNoKey ' 255
Case "alt"

TCode = wdKeyAlt '1024
Case "tab"

TCode = wdKeyTab
Case "return"

TCode = wdKeyReturn
Case "shift"

TCode = wdKeyShift ' 256
Case "umschalt"

TCode = wdKeyShift ' 256
Case "strg"

TCode = wdKeyControl '512
Case "pause”

TCode = wdKeyPause
Case "leertaste"

TCode = vbKeySpace

Case "plus"”

TCode = wdKeyEquals '187 'eigentlich "+"
Case "#"

TCode = wdKeySlash  '191
Case "."

TCode = wdKeyPeriod
Case "Komma"

TCode = wdKeyComma  '188 'eigentlich ","
Case "end"

TCode = wdKeyEnd '35
Case "pos1"

TCode = wdKeyHome
Case "einfligen”

TCode = wdKeylnsert
Case "entf"

TCode = wdKeyDelete '46
Case "-"

TCode = wdKeyHyphen  '189
Case "rechts"

TCode = 39
Case "links"
TCode = 37

Case "bild-ab-taste"

TCode = wdKeyPageDown
Case "bild-auf-taste"

TCode = wdKeyPageUp
Case "abbrechen"

TCode =3
Case "rtick"



TCode = wdKeyBackspace '8

Case "akut"
TCode = wdKeyCloseSquareBrace ' 221
Case "™
TCode =477 'wdKeyCloseSquareBrace + wdKeyShift
Case "<"
TCode = 226
Case ™"
TCode = 226 + wdKeyShift
Case "\"
TCode =219 'wdKeyOpenSquareBrace ' eigentlich ""
Case "R"
TCode =219 'wdKeyOpenSquareBrace
Case "?"
TCode = 219 + wdKeyShift
Case "M
TCode = wdKeyBackSlash
Case "zirkumflex"
TCode = wdKeyBackSlash

' Funktionstasten
Case "f1"

TCode = wdKeyF1 '112
Case "f2"

TCode = wdKeyF2
Case "f3"

TCode = wdKeyF3
Case "f4"

TCode = wdKeyF4
Case "f5"

TCode = wdKeyF5
Case "f6"

TCode = wdKeyF6
Case "f7"

TCode = wdKeyF7
Case "f8"

TCode = wdKeyF8
Case "f9"

TCode = wdKeyF9
Case "f10"

TCode = wdKeyF10
Case "f11"

TCode = wdKeyF11
Case "f12"

TCode = wdKeyF12
Case "f13"

TCode = wdKeyF13
Case "f14"

TCode = wdKeyF14
Case "f15"

TCode = wdKeyF15
Case "f16"

TCode = wdKeyF16  '127

' Buchstaben
Case "a"
TCode = wdKeyA '65
Case "b"
TCode = wdKeyB
Case "c"
TCode = wdKeyC
Case "d"
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TCode = wdKeyD
Case "e"

TCode = wdKeyE
Case "f"

TCode = wdKeyF
Case "g"

TCode = wdKeyG
Case "h"

TCode = wdKeyH
Case "i"

TCode = wdKeyl
Case "j"

TCode = wdKeyJ
Case "k"

TCode = wdKeyK
Case "I"

TCode = wdKeyL
Case "'m"

TCode = wdKeyM
Case "n"

TCode = wdKeyN
Case "0"

TCode = wdKeyO
Case "p"

TCode = wdKeyP
Case "q"

TCode = wdKeyQ
Case "r"

TCode = wdKeyR
Case "s"

TCode = wdKeyS
Case "t"

TCode = wdKeyT
Case "u"

TCode = wdKeyU
Case "V"

TCode = wdKeyV
Case "w"

TCode = wdKeyW
Case "x"

TCode = wdKeyX
Case"y"

TCode = wdKeyY
Case "Z"

TCode = wdKeyZ
Case "a"

TCode = wdKeySingleQuote

Case "0"

'80

'90

TCode = wdKeyBackSingleQuote

Case "U"

TCode = wdKeySemiColon

Case "R}"

TCode = wdKeyOpenSquareBrace

' Ziffern
Case "1"

TCode = wdKey1
Case "2"

TCode = wdKey2
Case "3"

TCode = wdKey3
Case "4"

TCode = wdKey4

'49

'52

1222

"1

'186

92

‘219
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Case "5"
TCode = wdKey5
Case "6"
TCode = wdKey6
Case "7"
TCode = wdKey7
Case "8"
TCode = wdKey8
Case "9"
TCode = wdKey9 '57
Case "0"
TCode = wdKey0 '48

' Sonderzeichen bei den Ziffern in der obersten Reihe:
Case "I"

TCode = wdKeyShift + wdKey1 ' 256 + 49
Case """

TCode = wdKeyShift + wdKey2 ' 256 + 50
Case "§"

TCode = wdKeyShift + wdKey3
Case "$"

TCode = wdKeyShift + wdKey4
Case "%"

TCode = wdKeyShift + wdKey5
Case "&"

TCode = wdKeyShift + wdKey6
Case "/"

TCode = wdKeyShift + wdKey7
Case "("

TCode = wdKeyShift + wdKey8
Case ")"

TCode = wdKeyShift + wdKey9 ' 256 + 57
Case "="

TCode = wdKeyShift + wdKey0 ' 256 + 48

" Nummernblock (Ziffernblock)
Case "num 0"

TCode = wdKeyNumericO ' 96
Case "num 1"
TCode = wdKeyNumeric1 '97

Case "num 2"

TCode = wdKeyNumeric2
Case "num 3"

TCode = wdKeyNumeric3
Case "num 4"

TCode = wdKeyNumeric4
Case "num 5"

TCode = wdKeyNumeric5
Case "num 6"

TCode = wdKeyNumeric6
Case "num 7"

TCode = wdKeyNumeric7
Case "num 8"

TCode = wdKeyNumeric8
Case "num 9"

TCode = wdKeyNumeric9 '105
Case "num *"

TCode = wdKeyNumericMultiply ' 106
Case "num /"

TCode = wdKeyNumericDivide '111
Case "num_plus"

TCode = wdKeyNumericAdd '107 'eigentlich "num +"
Case "num -"
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TCode = wdKeyNumericSubtract ' 109
Case "num ."
TCode = wdKeyNumericDecimal '110
Case Else
TCode = 10000 ' Hoher Zahlenwert, der zur Fehlerabfrage in der Hauptprozedur dient.
End Select
End Function

B.3.4 Makromodul: "Autokorrektur_Ubertragung"

' Makro-Modul aus der Support.dot, 18. September 2011, korrigiert und verbessert.
' Siehe http://support.microsoft.com/kb/269006/de, dort: "Private Sub btnBackup_Click()".

" Hiermit lassen sich Autokorrektur-Eintrage zwischen Computern Ubertragen,
" Funktioniert von Word 2000 bis Word 2010.
Option Explicit

Sub Autokorrekturen_in_Datei_speichern()

' Makro aus der Support.dot entnommen, 18. September 2011, Stand: 28. Januar 2015.
' Creates a new Word document, calls GetAutoCorrectEntries(),
" adds the text "AutoCorrect Backup Document” at the top of the document.
Dim k As Integer
' Neues Dokument erstellen:
Application.Documents.Add
Selection.WholeStory
Selection.Cut ' l6scht ggf. Briefkopf in der Normal.dot.

*kkkkkkkkkk *%

" Uberschrift fir neues Dokument
Selection.TypeParagraph
Selection.TypeParagraph
Selection.TypeParagraph
Selection.TypeText Text:="AutoCorrect Backup Document”
Selection.TypeParagraph
‘add some formatting
ActiveDocument.Paragraphs(4).Range.ParagraphFormat.Alignment = wdAlignParagraphCenter
With ActiveDocument.Paragraphs(4).Range
.Bold = True
.Font.Size = 14
End With

U kkkkkkhkhkhkhk **%

" Unterprozedur, die Tabelle mit Eintrdgen erzeugt:
Call GetAutoCorrectEntries
Selection.HomeKey Unit:=wdStory
' Computername und Datum:
' Es werden im 1. Absatz von oben Computername und aktuelles Datum eingeflgt.
ActiveDocument.Paragraphs(1).Range.Select
Selection.Text = _
"Backup aus Computer: " & Environ("COMPUTERNAME") & vbTab & "Speicherdatum: " _
& Format(Date, "dd.mm.yyyy")
Selection.Collapse Direction:=wdCollapseEnd
Selection.TypeParagraph

T kkkkkkkkkkkhkhhhk

' Vor MsgBox etwa 0,1 Sekunden warten, bis sich Datum zuverlassig generiert hat:
Dim tt As Single
tt = Timer

67



Do While Timer < tt + 0.1 'Sekunden
DoEvents
Loop
MSgBoX "Bitte priifen Sie diese Tabelle lhrer Autokorrekturen "
& " und speichern Sie diese auf einen USB-Stick oder in einem Netzlaufwerk, "
& " von wo Sie im neuen Computer darauf zugreifen kdnnen." _
& vbCrLf & vbCrLf _
& "Fur andere Sprache als Deutsch missen auch die ""acl-Dateien"" gespeichert werden! " _
& "Nach dem Speichern 6ffnet sich dazu ein passendes Unterprogramm."

' Speicher-Dialog:
With Dialogs(wdDialogFileSaveAs)
.Name ="AutoCorrect_Backup_Document " & Format(Date, "yyyy-mm-dd")
.Show
End With
" acl-Dateien suchen und mit Erklarung unter der Tabelle auflisten:
Call acl_Dateien_unter_Tabelle_auflisten
End Sub

Private Sub GetAutoCorrectEntries()

"aus Support.dot im September 2011, geandert von H. Chris Gast, 25.1.2015 +26.1.2015.
" Inserts each AutoCorrect entry into a Word document including the Value and whether
"or not it is to include formatting. Name is the current name of the entry,

"Value is the text value of the entry, and RTF is a Boolean that is True if the entry

" has "formatted text" checked. Then converts the text into a table and adds a heading
'row to the table.

'jis used to loop through the AutoCorrect entries.

' TotalACEntries is the number of AC entries.

Dim j As Long ' Tabllen-Reihen und -Zeilen verlangen "Long"

Dim TotalACEntries As Integer

Dim oTable As Table

Dim IntRow As Integer ' aktuelle Zeile

Dim aRange As Range

Dim BCheckLanguage As Boolean

*% *% ** * * *

hier muss unbedingt auf die Sprache geachtet werden (ergéanzt 14. Mai 2012):

Selection.LanguagelD = wdGerman

Selection.LanguagelD = wdEnglishUK

Selection.LanguagelD = wdEnglishUS

Selection.LanguagelD = wdFrench

Die Sprache darf sich nicht verstellen!!!

BCheckLanguage = Application.CheckLanguage

Application.CheckLanguage = False

Tabelle erzeugen:

TotalACEntries = Application.AutoCorrect.Entries.Count

Set oTable = ActiveDocument.Tables.Add _
(Range:=Selection.Range, _
NumRows:=(TotalACEntries + 1), NumColumns:=3, _
DefaultTableBehavior:=wdWord9TableBehavior, _
AutoFitBehavior:=wdAutoFitWindow)

oTable.Range.Font.Size = 10

oTable.Range.Rows.Alignment = wdAlignRowLeft

With oTable.ParagraphFormat
.SpaceBefore = 2
.SpaceAfter = 2
End With
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' Tabellenkopf einrichten ohne zu markieren:
oTable.Cell(1, 1).Range.Text = "Name"
oTable.Cell(1, 2).Range.Text = "Value"
oTable.Cell(1, 3).Range.Text = "Forma" & Chrw(31) & "tiert"

Die einzelnen Tabellenzeilen mit den AutoKorrekturen:
For j =1 To TotalACEntries
oTable.Rows(j + 1).Range.Font.Size = 10
oTable.Rows(j + 1).Range.Bold = False
oTable.Rows(j + 1).Alignment = wdAlignRowLeft
' 1. Feld jeder Tabellenzeile:
Set aRange = oTable.Cell(j + 1, 1).Range
aRange.Collapse
aRange.Text = Application.AutoCorrect.Entries.ltem(j).Name
If aRange.Text = "alTabellentest" Then
aRange.Select
" End If
' 2. Feld:
Set aRange = oTable.Cell(j + 1, 2).Range
aRange.Collapse
‘check for formatting and insert RTF text if necessary
If Application.AutoCorrect.Entries.ltem(j).RichText = True Then
Application.AutoCorrect.Entries(j).Apply aRange
Else
aRange.Text = Application.AutoCorrect.Entries.ltem(j).Value
End If

' 3. Feld:
oTable.Cell(j + 1, 3).Range.Text = _
Application.AutoCorrect.Entries.ltem(j).RichText ' (= Wahr oder = Falsch)
" update status bar
Application.StatusBar = "AutoKorrektur " & j & " von" & Chrw(160) _
& TotalACEntries & " wird gerade aufgelistet."
Next j

*% *kkkkk *% *%

' Kopfzeile formatieren:
oTable.Rows(1).Range.Font.Size = 11
oTable.Rows(1).Range.Font.Bold = True
oTable.Rows(1).HeadingFormat = True
With oTable.Rows(1).Range.ParagraphFormat

.SpaceBefore = 3

.SpaceAfter = 3

.Alignment = wdAlignParagraphCenter
End With

' Spracherkennungs-Einstellung zurtickstellen:
Application.CheckLanguage = BCheckLanguage
End Sub

Private Sub acl_Dateien_unter_Tabelle_auflisten()

"H. Chris Gast, 13. Nov. 2012, 16. Dezember 2012, 28. Januar 2015.

" Word 2000 bis Word 2010, getestet Windows XP und Windows 7.

" Sucht die fur die AutoKorrektur nétigen ".acl"-Dateien und gibt ggf. die zugehorige Sprache an.
' zum Beispiel "MSO1031.acl Deutsch (Deutschland)".

Dim Pfad1 As String

Dim Name1 As String

Dim Rng0 As Range

Dim i As Integer: i=0



Dim Abfrage As Integer

T okkkkkkkkk

Am Dokument-Ende (hinter Tabelle):
Selection.EndKey Unit:=wdStory
Selection.TypeParagraph
Selection.TypeParagraph
Selection.TypeParagraph
Set Rng0 = Selection.Range
On Error Resume Next
Pfad1 = Replace(Options.DefaultFilePath(wdUserTemplatesPath), "vorlagen", "Office")
Erste acl-Datei abrufen.
Name1 = Dir(Pfad1 & Application.PathSeparator & "*.acl")
If Err.Number > 0 Or Name1 =" Then
MsgBox "acl-Dateien fir AutoKorrekturen nicht gefunden!" & vbCrLf _
& "Versuchen Sie es im Explorer unter:" & vbCrLf _
& Replace(Options.DefaultFilePath(wdUserTemplatesPath), "vorlagen”, "Office"), _
vbCritical
Selection.TypeText "acl-Dateien fiir AutoKorrekturen nicht gefunden!" & vbCrLf _
& "Versuchen Sie es im Explorer unter:" & vbCrLf _
& Replace(Options.DefaultFilePath(wdUserTemplatesPath), "vorlagen”, "Office")
ActiveDocument.Save
Exit Sub
End If
Schleife Uber alle ".acl"-Dateien mit abgefangenen Fehlern:
Do While Name1 <>"" ' Schleife beginnen.
If Name1 = "" Then Exit Do
Selection.TypeText Text:=vbCrLf & Name1 & " "
On Error Resume Next
Den Sprachcode aus "Namel" der Markierung zuordnen:
Selection.LanguagelD = Val(Mid(Name1, 4))
Aus der zugeordneten Sprache den Sprachnamen entnehmen,
aber nur dann, wenn die Zuordnung wirklich funktioniert hat:
If Selection.LanguagelD = Val(Mid(Name1, 4)) Then
Selection.TypeText Text:=Languages(Selection.LanguagelD)
' Zum Beispiel ergibt die Zahl "1031": "Deutsch, Deutschland".
Else
Selection.TypeText Text:="((Sprache liel sich nicht aufrufen!))"
End If
If Err.Number = 5941 Then
If Mid(Name1, 4, 4) = 127 Then
Selection.TypeText Text:="""Mathe-AutoKorrektur-Liste""
Else
Selection.TypeText Text:="((Dieser Nummer ist keine Sprache zugeordnet))"
End If
On Error GoTo 0
Elself Err.Number > 0 Then
Selection.TypeText Text:=vbCrLf & "unklarer Fehler " & Err.Number
On Error GoTo 0

End If
i=i+1
' nachsten Namen abfragen:
Name1 = Dir
Loop

** *kkkkkkkkkk *kkkkkkkkk *

' Wieder als Sprache "Deutsch” einstellen und Hinweise geben:

Selection.LanguagelD = 1031

Selection.TypeParagraph

Selection.TypeParagraph

Selection.TypeText Text:="Sie kdnnen die AutoKorrektur-Dateien (""*.acl™) " _
& "auf einen USB-Stick speichern und in einen neuen Computer Gbertragen." _
& vbCrLf & vbCrLf _
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& "ACHTUNG: AutoKorrekturen mit Bildern, Sonderzeichen oder Formatierungen werden " _
& "nicht in den acl-Dateien, sondern Sprach-unabhangig in der Normal.dot gespeichert, " _
& "siehe in obiger Tabelle die Eintrage mit 'Formatiert' = 'Wahr' (bzw. 'True')."
' Hinweis auf Formblatt mit Hyperlink:
Selection.TypeParagraph
Selection.TypeParagraph
Selection.TypeText Text:= _
"Zum Einlesen der Tabelle in einen neuen Computer wird das Makro-Formblatt bendtigt, "
& "Download: "
Selection.TypeParagraph
ActiveDocument.Hyperlinks.Add Anchor:=Selection.Range, Address:= _
"http://www.siebener-kurier.de/chris-aufsaetze/Formblatt-
Tastenkuerzel+Autokorrekturen_uebertragen.doc”, _
TextToDisplay:= _
"http://www.siebener-kurier.de/chris-aufsaetze/Formblatt-
Tastenkuerzel+Autokorrekturen_uebertragen.doc”
Selection.TypeParagraph

An den Anfang der Auflistung gehen und Zahlung ausgeben:
Rng0.Select
Selection.ParagraphFormat.Alignment = wdAlignParagraphLeft

Selection.TypeText Text:="Es gibt im Ordner " & vbLf & """ & Pfad1 & """ & vbLf & "insgesamt " _

& i & " AutoKorrektur-Dateien mit der Endung "".acl":" & vbCrLf & vbCrLf
Abfrage, ob der Explorer-Ordner mit den ".acl"-Dateien gedffnet werden soll:
Abfrage = MsgBox("Es gibt im Ordner " & Pfad1 & """ insgesamt " & i & ChrW(160) _
& "AutoKorrektur-Dateien."
& vbCrLf & vbCrLf _
& "Wollen Sie diesen Explorer-Ordner 6ffnen?", vbYesNoCancel + vbDefaultButton2)
' Bei "Ja" kommt "6" heraus, bei "Nein" kommt "7" heraus, bei Abbrechen eine "2".
If Abfrage = 6 Then
Shell "Explorer.exe /e, " & Pfad1, vbNormalFocus
End If
End Sub

Sub Autokorrekturen_aus_Tabelle_in_neuen_Computer_iibernehmen()

' Makro aus der Support.dot von 2011 entnommen, 18. September 2011.

' Siehe http://support.microsoft.com/kb/269006/de, dort: " Private Sub btnRestore_Click()".
' First warns the user that this will replace their existing entries.

' Then displays the FileOpen dialog box to get the name of an existing AutoCorrect backup
"document. If successful it calls RestoreACEntries().

Dim ACFileName As String

Dim j As Integer

Dim Warnung As Integer

Dim IntAbfrage As Integer

' Datei mit Autokorrektur-Tabelle 6ffnen und ihr einen Namen ("ACFileName") zuordnen:

MsgBox "Bitte wahlen Sie die Datei aus, in der die gewlnschten AutoKorrekturen aufgelistet sind."

With Dialogs(wdDialogFileOpen)
.Name = "*.doc"
.Display
ACFileName = .Name

End With

If OpenACDoc(ACFileName) = False Then ‘error
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' Restore Entries, call RestoreACEntries() user defined
MSgBoX "Fehler! Keine Datei gedffnet!”, vbCritical
Exit Sub

End If

' Gedffnete Datei mit Tabelle der AutoKorrekturen prtfen:
" If ActiveDocument.Words(1) <> "AutoCorrect "
If ActiveDocument.Tables.Count <> 1 Then
Warnung = MSgBoX("Diese Datei ist kein Original-Autokorrektur-Backup!”, _
vbCritical, "Autokorrektur - Ubertragung")
Exit Sub
End If
If Left(ActiveDocument.Tables(1).Range.Cells(1).Range.Text, 4) <> "Name" _
And Left(ActiveDocument.Tables(1).Range.Cells(2).Range.Text, 5) <> "Value" Then
Warnung = MSgBoX("Diese Datei ist kein Original-Autokorrektur-Backup!", _
vbCritical, "Autokorrektur - Ubertragung")
Exit Sub
End If

*kkhhkkkkkkk *kkkkk *kkhkkkkkkkk

' Bei grof3en Listen abfragen, ob vorhandene deutsche AutoKorrekturen geléscht werden sollen:
If ActiveDocument.Tables(1).Range.Rows.Count > 80 Then
' Loschen der deutschen Eintrage:
Dim StrMsgBoxText As String
Dim strAK As AutoCorrectEntry

StriVisgBoxText = "Wollen Sie alle vorhandenen deutschen AutoKorrektur-Eintrége in diesem " _

& "Computer [6schen?" _

& vbCrLf & vbCrLf _

& "Der Inhalt der Datei ""MSO1031.acl" und die formatierten AutoKorrekturen " _

& "in der Normal.dot bzw. Normal.dotm im jetzigen Computer geht dabei unwiderruflich " _
& "verloren. Dies ist aber zu empfehlen, wenn Sie dafir alle (!) AutoKorrektur-"

& "Eintrage aus dem Backup hier einfligen."

IntAbfrage = MSGBOX(StrMsgBoxText, vbYesNoCancel + vbDefaultButton2 + vbCritical, _
"AutoKorrektur-Eintrage")
' Bei "Ja" kommt "6" heraus, bei "Nein" kommt "7" heraus, bei Abbrechen eine "2".
If IntAbfrage = 6 Then
" Achtung: Es wird die Backupdatei "MS0O1031.acl" geleert, die auch dann leer bleibt,
'wenn man spater die Abfrage "Anderungen der Normal.dot speichern” mit "Nein"
beantwortet!
Selection.LanguagelD = wdGerman
For Each strAK In Application.AutoCorrect.Entries
strAK.Delete
Next strAK
Elself IntAbfrage = 2 Then
Exit Sub
End If

Else
' Abfrage, ob gleichnamige AutoKorrektur-Eintrage ersetzt werden sollen:
IntAbfrage = MSGBOX("lhre jetzigen AutoKorrektur-Eintrdge werden liberschreiben, " _
& "soweit diese denselben Namen haben wie die Eintrage in der Tabelle. " _
& "Sind sie einverstanden?", vbYesNo + vbCritical + vbDefaultButton2, _
"Autokorrektur - Ubertragung")
If IntAbfrage = vbNo Then Exit Sub
End If
T kkkkkkkkhkkhkkhkkhkkhkhkkkhkkkhkkhkkkkhkkkk
Call RestoreACEntries
" ActiveDocument.Close SaveChanges:=wdDoNotSaveChanges
End Sub
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Private Sub Restore ACEntries()

' Diese Prozedur liest die Tabelle mit den gespeicherten Autokorrekturen des alten Computers aus.
Dim i, NumRows As Integer

Dim oACorrect, Warnung

Dim szName As String

Dim szValue As String

Dim szRTF As String

Err.Clear
On Error GoTo RestoreACEntriesErrors:
Set oACorrect = Application.AutoCorrect.Entries
T kkkkkkkkhkkhkhkkhkkhkhkkkkhkkkkhik
hier muss ggf. auf die Sprache geachtet werden (erganzt 14. Mai 2012):
Selection.LanguagelD = wdGerman
Selection.LanguagelD = wdEnglishUK
Selection.LanguagelD = wdEnglishUS
Selection.LanguagelD = wdFrench

NumRows = ActiveDocument.Tables(1).Rows.Count
Selection.GoTo What:=wdGoToTable, Which:=wdGoToFirst
Selection.MoveRight Unit:=wdCell, Count:=3

For i =2 To NumRows
szName = Selection.Text " 1. Spalte
Selection.MoveRight Unit:=wdCell ' 2. Spalte
szValue = Selection.Text
Selection.MoveRight Unit:=wdCell ' 3. Spalte
szRTF = Selection.Text

If szZRTF = "False" Or szRTF = "Falsch" Then
oACorrect.Add Name:=szName, Value:=szValue

Else
Selection.Moveleft Unit:=wdCell
oACorrect.AddRichText szName, Selection.Range
Selection.MoveRight Unit:=wdCell

End If

Selection.MoveRight Unit:=wdCell
Next i

Selection.Rows.Delete

MsgBox "Der Vorgang der Ubername von Autokorrekturen ist abgeschlossen.”
Exit Sub
T kkkkkkkkkk
RestoreACEntriesErrors:
If Err.Number <> 0 Then
MsgBox "Fehler! " & " Die Tabelle ist moglicherweise fehlerhaft. Das Makro wurde abgebrochen.” _
& vbCr & Err.Number & " " & Err.Description & " " & szName, vbCritical
End If
End Sub

Public Function SaveACDoc()
Dim Title As String

SaveACDoc = True

Err.Clear

On Error GoTo SaveACDocErrors

‘ActiveDocument.Save
" bring up filesave and default to "AutoCorrect Backup Document” as the name
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With Dialogs(wdDialogFileSaveAs)
.Name = "AutoCorrect Backup Document"
.Show
'‘ACFileName = .Name

End With

SaveACDocErrors:
Select Case Err.Number
Case O:
'no error
Case 4198:
' cancel
SaveACDoc = False
Case Else
' put error number and description in title of the message box
Title = Err.Number & " " & Err.Description
Response = MsgBoX("Fehler! Wollen Sie es noch einmal probieren?!",
vbYesNo + vbCritical + vbDefaultButton2, Title)
If Response = vbYes Then
Resume 'bring up SaveAs again
Else 'User choose No.
SaveACDoc = False
End If
End Select
End Function

Public Function OpenACDoc(ByVal ACFileOpenName As String) As Boolean
Dim Style As Integer

OpenACDoc = True
Err.Clear
On Error GoTo OpenACDocErrors
Documents.Open FileName:=ACFileOpenName
Exit Function
OpenACDocErrors:
If Err.Number <> 0 Then
OpenACDoc = False
End If
End Function

Sub acl_Dateien_suchen_und_auflisten_und_erklaren()

"H. Chris Gast, 13. Nov. 2012, Stand 16.Dezember 2012.
" Word 2000 bis Word 2010, getestet Windows XP und Windows 7.
" Sucht die fur die AutoKorrektur nétigen ".acl"-Dateien und gibt ggf. die zugehorige Sprache an.
' zum Beispiel "MSO1031.acl Deutsch (Deutschland)".
Dim Pfad1 As String
Dim Name1 As String
Dim Rng0 As Range
Dimi As Integer: i=0
Dim Abfrage As Integer

On Error Resume Next

Pfad1 = Replace(Options.DefaultFilePath(wdUserTemplatesPath), "vorlagen", "Office")
' Erste acl-Datei abrufen.

Name1 = Dir(Pfad1 & Application.PathSeparator & "*.acl")

If Err.Number > 0 Or Name1 =" Then

MsgBox "acl-Dateien nicht gefunden!" & vbCrLf _
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& "Versuchen Sie es im Explorer unter:" & vbCrLf _
& Replace(Options.DefaultFilePath(wdUserTemplatesPath), "vorlagen”, "Office")
Exit Sub
End If

T okkkkkk

' Neues Dokument erstellen:

Application.Documents.Add

Selection.WholeStory

Selection.Collapse Direction:=wdCollapseEnd ' (Briefkopf mit Datum soll ggf. erhalten bleiben)
Selection.TypeParagraph

Selection.TypeParagraph

Set Rng0 = Selection.Range

T okkkkkkkkkkhkhkhkhhkhhhhhhhhhikkxkxx

' Schleife tber alle ".acl"-Dateien mit abgefangenen Fehlern:

Do While Name1 <>"" ' Schleife beginnen.
If Name1 = "" Then Exit Do
Selection.TypeText Text:=vbCrLf & Name1 & " "
On Error Resume Next
Den Sprachcode aus "Namel" der Markierung zuordnen:
Selection.LanguagelD = Val(Mid(Name1, 4))
Aus der zugeordneten Sprache den Sprachnamen entnehmen,
aber nur dann, wenn die Zuordnung wirklich funktioniert hat:
If Selection.LanguagelD = Val(Mid(Name1, 4)) Then
Selection.TypeText Text:=Languages(Selection.LanguagelD)
' Zum Beispiel ergibt die Zahl "1031": "Deutsch, Deutschland".
Else
Selection.TypeText Text:="((Sprache liefl3 sich nicht aufrufen!))
End If
If Err.Number = 5941 Then
If Mid(Name1, 4, 4) = 127 Then
Selection.TypeText Text:="""Mathe-AutoKorrektur-Liste
Else
Selection.TypeText Text:="((Dieser Nummer ist keine Sprache zugeordnet))"
End If
On Error GoTo 0
Elself Err.Number > 0 Then
Selection.TypeText Text:=vbCrLf & "unklarer Fehler " & Err.Number
On Error GoTo 0

End If
i=i+1
" nachsten Namen abfragen:
Name1 = Dir
Loop

** *kkkkkkkkkk *kkkkkkkkk *

Wieder als Sprache "Deutsch" einstellen und Hinweise geben:
Selection.LanguagelD = 1031
Selection.TypeParagraph
Selection.TypeParagraph
Selection.TypeText Text:="Sie kdnnen die AutoKorrektur-Dateien (""*.acl"") " _
& "auf einen USB-Stick speichern und in einen neuen Computer Ubertragen." _
& vbCrLf & vbCrLf _
& "ACHTUNG: AutoKorrekturen mit Bildern, Sonderzeichen oder Formatierungen werden " _
& "nicht hier, sondern Sprach-unabhangig in der Normal.dot gespeichert."

** *kkkkkkkkkk *kkkkkkkkk **

" An den Anfang des Dokuments gehen und Zahlung ausgeben:

Rng0.Select

Selection.ParagraphFormat.Alignment = wdAlignParagraphLeft

Selection.TypeText Text:="Es gibt im Ordner " & vbLf & "™ & Pfad1 & """ & vbLf & "insgesamt " _
& i & " AutoKorrektur-Dateien mit der Endung "".acl"":" & vbCrLf & vbCrLf

Abfrage, ob der Explorer-Ordner mit den ".acl"-Dateien gedffnet werden soll:
Abfrage = MsgBoX("Es gibt im Ordner """ & Pfad1 & """ insgesamt " & i & " AutoKorrektur-Dateien." _
& vbCrLf & vbCrLf _
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& "Wollen Sie diesen Explorer-Ordner 6ffnen?", vbYesNoCancel + vbDefaultButton2)
'Bei "Ja" kommt "6" heraus, bei "Nein" kommt "7" heraus, bei Abbrechen eine "2".
If Abfrage = 6 Then
Shell "Explorer.exe /e, " & Pfad1, vbNormalFocus
End If
End Sub
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Anhang C
Anleitung: Eigene Buttons in der Meniileiste (Ribbon) oder in der
Schnellstartleiste (QAT) von Word 2010 einfiigen

C.1 Allgemeine Anleitung

In das Meniiband von Word 2010 oben am Bildschirm mit der rechten Maustaste klicken und
"Meniiband anpassen..." oder "Symbolleiste fiir den Schnellzugriff anpassen..." wéhlen.
(Meniiband = englisch "Ribbon", Schnellstartleiste = englisch "Quick Access Toolbar", QAT).
Es erscheint folgendes Menii, siehe das folgende Bild C.1.

Bild C.1: Anpassen der Meniileiste bzw. der Schnellstartleiste von Word 2010

Links im Bild C.1 ist unter "Befehle auswihlen" das Makro oder der Befehl auszuwahlen und
nach rechts unter "Symbolleiste fiir den Schnellzugriff' bzw. "Meniiband anpassen" hinzu-
zufligen. Rechts ist die Stelle zu wéhlen, wo ein neuer Button eingefiigt werden soll. Im Falle
des Meniiband ist dazu ggf. eine "Neue Registerkarte" (Ribbon-Tab) und grundsitzlich eine
neue "Gruppe" (group) anzulegen (nicht im Bild). AnschlieBend sollte man dann rechts das
Eingefiigte markieren und iiber den Button "Andern" eines der vielen Bildzeichen auswihlen
und bei Meniibindern auch den angezeigten Text etwas kiirzen. Insgesamt passen in eine
Registerkarte (Ribbon-Tab) etwa so viele Buttons wie in drei Symbolleisten (CommandBars)
bei fritheren Word-Versionen.

Einen "Schaltflichen-Editor" zum Bearbeiten der Bildzeichen bzw. zum Neu-Malen gibt es in
Word 2010 leider nicht mehr ®.

Die Anderungen werden in nicht in der Normal.dotm, sondern in einem eigenen Explorer-

Ordner als Datei "Word.officeUI" gespeichert. Praktischer ist aber, man klickt im Bild C.1
rechts unten auf "Importieren/Exportieren" und wiahlt dann das Gewiinschte. So kann man sich
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bequem seine Anderungen speichern ("Word-Anpassungen.exportedUI") und ggf. auf einen
anderen, neuen Computer iibertragen.

C.2 Buttons in der Schnellstartleiste einer Dokumentvorlage (".dotm''-
Datei), die nicht die ""Normal.dotm" ist

Bei der Schnellstartleiste kann man einige Buttons auch in einer ".dotm"-Datei unterbringen.
So kann man Dokumentvorlagen mit eigenen Buttons in der Schnellstartleiste erstellen, die nur
dann erscheinen, wenn die gedffnete Datei diese ".dotm"-Datei als Dokumentvorlage hat.

Dazu muss diese Dokumentvorlage fiir Word 2010 mit der Option "nicht kompatibel mit alten
Word-Versionen" erstellt worden sein. Man 6ffnet sie dann, wéhlt "Symbolleiste fiir den
Schnellzugriff anpassen..." (im Bild C.1 oben rechts), aber anstatt "Fiir alle Dokumente
(Standard)" wihlt man den Namen dieser ".dotm"-Datei. Fiir Buttons in den Meniileisten
(Ribbons) geht dies leider nicht so ohne weiteres, siehe folgenden Abschnitt.

C.3 Buttons in der Meniileiste einer ".dotm"-Datei (Quelltext-Bearbeitung)

Will man in einer Dokumentvorlage auch spezielle Button in den Meniileisten (Ribbon-Tabs)
unterbringen, ist dies ohne Zusatz-Programme (aus dem Internet) duBlerst schwierig. Man
muss dazu den Quelltext bearbeiten, und darf dabei keine Tippfehler begehen.

C.3.1 Losungsweg mit Beispielen

Ich habe zuerst konventionell ein paar zusitzliche Buttons fiir die Schnellstartleiste in meiner
".dotm"-Datei erzeugt. Dann héngte ich an den Dateinamen der ".dotm" einfach ".zip" an, und
fand dann beim Offnen mit WinZip darin eine Datei namens "customUILxml", siehe folgendes
Bild:

Bild C.2: Screenshot der ".dotm.zip'-Datei mit der darin enthaltenen "customUI.xml"

Nach Offnen dieser Datei sehe ich einen Text wie:

mso:customUIl xmlIns:x1="PDFMaker.OfficeAddin"
xmlns:mso="http://schemas.microsoft.com/office/2006/01/customui"><mso:ribbon>
<mso:gat><mso:documentControls><mso:control idQ="x1:ACROBAT_CREATE"
visible="true"/></mso:documentControls></mso:gat></mso:ribbon></mso:customU|>

Zur Veranschaulichung habe ich Absatzmarken und Farbmarkierungen eingefiigt. Hier einige
Beispiele, die meinen Losungsweg zum fertigen Ribbon-Tab veranschaulichen. Die
Absatzmarken (Zeilenumbriiche) und Leerzeichen dienen hier der besseren Lesbarkeit, storen
aber nicht die spdtere Funktion. Die Einfarbung der folgenden Beispiele ist in der
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"customULxml" natiirlich nicht enthalten. Das Beispiel 1 sieht dann wie folgt aus (zwecks
Ubersichtlichkeit hier nur mit einem zusitzlichen Button in der Schnellstartleiste):

Beispiel 1: Quelltext der "customUILxml" mit einem mittels Word erzeugten Button
in der Schnellstartleiste, hier ein Button fiir die Pdf-Erzeugung:

<Mi88:customUl
xmins:x1="PDFMaker.OfficeAddin"
xmIns:fi88="http://schemas.microsoft.com/office/2006/01/customui">

:ﬁbom

-gat>

:documentGOnitols>

: idQ="x1:ACROBAT_CREATE" visible="true"/>
:document-s>

</msa- &>

</Mse:ribbon>

</Mse:customUI>

Hier fligte ich nun mittels Notepad von Hand in der "customULxml" an die Stelle des
Quelltextes fiir die Schnellstartleiste von Beispiel 1 die passenden Programmzeilen fiir ein
zusitzliches Ribbon-Tab einfiigen, siche Beispiel 2 und folgende.

Beispiel 2: Quelltext der von Hand bearbeiteten "customULxml" einer ".dotm"-Datei
mit einem Ribbon-Tab, erstellt nach vielem Probieren analog zu Mustern aus dem Internet:

<customUlI
xmlns="http://schemas.microsoft.com/office/2006/01/customui">
<ribbon startFromScratch="false">
< >
< >
<l--von Hand erstelltes Beispiel-->
<[aes-
<tab id="Neuer_Tab" label="Neutab" insertBeforeM88="TabHome">
< id="Zeichen" label="Zeichen">
< id="TestC1" label="M1" imageM88="ListMacros" onAction="NIaKrobeispiel"/>
<
</tab>
</Es>
</ribbon>
</customUI>

Das Makro braucht nicht in der betreffenden ".dotm"-Datei untergebracht zu sein, wichtig ist
nur, dass nicht zwei Prozeduren den gleichen Namen haben:

Sub Makrobeispiel()

MsgBox "Hallo, es geht!"
End Sub

Das obige Beispiel 2 erhielt diese Form erst nach einigem Probieren und Fehlersuche.
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C.3.2 Fehlersuche

Dieses xml fiir die Buttons im Ribbon ist sehr empfindlich gegen Fehler. Normalerweise
bleiben neue Ribbon-Tabs in separaten ".dotm"-Dateien solange vollig unsichtbar, bis der
letzte grobere Fehler beseitigt ist. Dabei helfen folgende drei Punkte.

a) In Word 2010 die Option aktivieren:
"Fehler des Benutzeroberflichen-Add-Ins anzeigen".

b) Problem mit typografischen Anfiihrungszeichen:
Es diirfen keinerlei typografischen Anfiihrungszeichen verwendet werden.

¢) Probleme mit Umlauten:
Bei Umlauten gibt es leicht Fehler, wenn die "customULxml" falsch codiert ist, siche
folgendes Bild.

Bild C.3: Fehlermeldung von Word 2010 bei falsch codierten Umlauten im Ribbon-Tab

Losung: Man bearbeitet die "customULxml" nur mit Notepad ("Editor"). So konnte ich nach
langer Fehlersuche schlielich auch Umlaute verwenden, ohne dass mir Word die geforderte
Codierung ("UTF-8") zerstorte oder typografische Anfiihrungszeichen erzeugte. Die Funktion
"Speichern unter" mit Dateityp "Textdatei" und Angabe der Codierung war bei meinem
Notepad tiberfliissig.

SchlieBlich funktionierte es, sieche folgendes Bild.

Bild C.4: Screenshot des Beispiels 2
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Als nichstes versuchte ich nun, sowohl einen Button in der Schnellstartleiste (QAT) als auch
Buttons in einer neuen Registerkarte (Ribbon-Tab) des Meniibandes in einer ".dotm"-Datei
einzufiigen.

Das folgende Beispiel 3 enthélt sowohl einen zusitzlichen Button in der Schnellstartleiste als
auch drei Buttons in einer neuen Meniileiste (Ribbon-Tab); einen Button fiir den Befehl
"Seitenwechsel oberhalb", einen Button mit dem Makro aus Beispiel 2 und einen Button fiir
die Erzeugung einer Pdf-Datei. Diese Beispiele hatte ich zuerst konventionell (siche
Abschnitt C.1) erzeugt und dann aus der "Word-Anpassungen.exportedUI" rauskopiert.'®

Beispiel 3: Erfolgreiche Kombination von Button in der Schnellstartleiste (QAT)
und in einer neuen Registerkarte (Ribbon-Tab) des Meniibands

<[fi88:customul
xmins:x1="PDFMaker.OfficeAddin"
xmIns:-="http://schemas.microsoft.com/office/2006/01/customui“>

ﬂbbon>

document_s>

--IdQ "x1:ACROBAT_CREATE" visible="true"/>

/ﬁocument-s>
<

<l--von Hand erstellt, es geht endlich-->

tab |d "NeuTab" label="Neutest" insertBeforeMso="TabHome">

id="T_Befehle" label="Befehle">

idVi§8="BreakParagraphPageBreakBefore" label="Seitenumbruch" imageMi§8="GreenBall"/>
id="TestC1" label="M1" imagelM88="ListMacros" onAction="Makrobeispiel"/>
idQ="x1:ACROBAT_CreatePDF"/>

</fi88:ribbon>

</M86:customU|>

Damit dies funktioniert, musste ich (nach langem Probieren) fast {iberall "-:" davorsetzen,
jedoch bei "id" nur teilweise! Beispiel 2 erwies sich hier fiir mich als Sackgasse.

Mit “insertBeforeMso="TabHome" &dnderte ich den FEinfiige-Ort der neuen "Meniiband-
Registerkarte" ("Ribbon-Tab"), so dass er links von "Start" erscheint, siche folgendes Bild
(Namen der iibrigen Ribbon-Tabs siehe weiter unten Tabelle C.1).

'8 In den "Word-Anpassungen.exportedUI" hieB der Befehl:
<ffisoieontrol id@="M88:BreakParagraphPageBreakBefore" label="Seitenumbruch" imageM88="GreenBall" visible="true"/>
hiervon lief3 ich visible="true" weg.
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Bild C.5: Erfolgreiche Kombination von Button in der Schnellstartleiste
und im Meniiband

Man kann auch zusitzliche Buttons in bereits vorhandenen Registerkarten der Meniileiste
unterbringen, dies muss aber in einer neuen "Gruppe" erfolgen. Normalerweise enthilt ein

Ribbon-Tab mehrere Gruppen, siche Beispiel 4.

Beispiel 4: Kombination von QAT-Befehl, neuem Ribbon-Tab und Ergidnzung bei "Start"

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>

<fi86: customUl
xmins:x1="PDFMaker.OfficeAddin"
xmins:fi88="http://schemas.microsoft.com/office/2006/01/customui">

<fi88:ribbon>

>

:documentGoRiiols>

{888l idQ="x1:ACROBAT_CREATE" visible="true"/>

:documentGoRittols>
N >

‘tabs>

‘tab id="NeuTab" label="Neutest" insertBeforeN88="TabHome">

: id="T_Befehle" |abel="Befehle">

idlMS8="BreakParagraphPageBreakBefore" label="Seitenumbruch" imageM88="GreenBall"/>
id="Test1a" label="Makrotest" imagelMi88="ListMacros" onAction="Makrobeispiel"/>
idQ="x1:ACROBAT_CreatePDF"/>

id="T_Aufz" label="Aufz.">

id="T3a" label="Aufzahlung-abc" imag
id="T3b" label="Aufzahlung-123" ima
id="T3c" label="Aufzahlung---" image
id="T3d" label="Aufzahlung-rom" imag

="DataGraphiclconSet" onAction=" Aufz_Buchst"/>
="DataGraphiclconSet" onAction=" Aufz_Ziffern"/>
="DataGraphiclconSet" onAction=" Aufz_Striche" />
="DataGraphiclconSet" onAction=" Aufz_rémisch"/>

="TabHome">
id="Testgruppe1" label="Sondergruppe">
id="Test1b" label="M1" imag(ﬂ"ListMacros" onAction="Makrobeispiel"/>

<

< fiiee; e

< :ribbon>

< :customUI>
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Ergebnis
Das Testmakro funktioniert einwandfrei in 2 unterschiedlichen Ribbon-Tabs. Wichtig dabei
war, dass der "id"-Name unterschiedlich war (id="Testla" und id="Test1b").

Bild C.6: Screenshot des Beispiel 4 mit Buttons in QAT und zwei Ribbon-Tab

C.3.3 Problem: Buttons funktionieren fiir Befehle, aber nicht fiir Makros

Beim Erginzen einiger Buttons in einer fremden Dokumentvorlage (".dotm") funktionierten
bei mir zwar die Buttons fiir normale Word-Befehle, aber nicht die Buttons fiir eigene Makros:

<group id="Ergaenzung" label="Zusaetzliche_Buttons">
<i id="A11a" label="Testmakro" imageM88="ListMacros" onAction="r“/>

< idi88="BreakParagraphPageBreakBefore" label="Umbruch" imageMs@="GreenBall'/>
</group>

Bei dem Testmakro kam die Fehlermeldung:

"Falsche Anzahl an Argumenten oder ungiiltige Zuweisung zu einer Eigenschaft."

Losung:
Es fehlte ein sogenannter "Callback for customButton onAction”

Sub [fesiiViakio(control As IRibbonControl)

MsgBox "Hallo, es funktioniert jetzt!"
End Sub

Damit funktionierte es. Bei meiner selbstgestrickten Dokumentvorlage in C.3.1 war dies
allerdings nicht notig.

Ferner zeigte sich bei mir wieder, dass die Verwendung von Umlauten wegen der UTFS-
Codierung beim Bearbeiten und Speichern des Quelltextes sehr riskant ist.
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C.4 Vorhandene Ribbon-Buttons in einer Dokumentvorlage ausblenden
und ersetzen (Quelltext-Bearbeitung)

Will man in allen mit einer speziellen Dokumentvorlage erzeugten Dateien Buttons
deaktivieren, die in der Normal.dotm eigentlich vorhanden sind, aber nicht in anderen Dateien,
ist dies mit etwas Geschick ebenfalls machbar. Hier als Beispiel das Ersetzen einer ganzen
Meniiband-Registerkarten-Gruppe.

Zuerst mache ich mir eine Sicherheitskopie des Meniibandes (Ribbon) der Normal.dot (siche
Abschnitt C.1) als "Word-Anpassungen.exportedUI". Dann erzeuge ich wie dort die
gewiinschte Anderung (im folgenden Beispiel werden die Buttons fiir das Einfiigen von
Bildern ersetzt), exportiere aus dieser gednderten Vorlage die gednderte "Word-
Anpassungen.exportedUI" und importiere dafiir wieder die urspriinglich "Word-
Anpassungen.exportedUI".

Beim Vergleich der beiden Dateien sehe ich den Unterschied. Habe ich den Button fiir
"Einfligen-Illustrationen" deaktiviert, ist der ergéinzte Text zum Beispiel wie folgt:

<tab idQ="TabInsert">
<group idQ="GroupInsertIllustrations" visible="false"/>
</tab>

Bild C.7: Abweichender Quelltext, mit dem Internet-Explorer, '"Ansicht — Quellcode"

Diese Anderung baue ich dann in den Quelltext der Meniileiste meiner speziellen
Dokumentvorlage ein. Hier habe ich anstelle der ausgeblendeten Befehle ein Makro
aufgenommen, welches anstelle des ausgeblendeten Buttons dafiir sorgt, dass hier nur "jpg",
"png" und "tif"-Bilder verlinkt werden konnen.

Zu Testzwecken habe ich hier auch noch den Word-Befehl "Seitenumbruch oberhalb" ergénzt.

<customUI xmIns="http://schemas.microsoft.com/office/2006/01/customui" onLoad="OnRibbonLoad">
<ribbon startFromScratch="false">

<{E8s-

<l-- Ergaenzung -->
<tab idQ="Tablnsert">
<groui id="a22Verlinken" label="Bild einlinken" insertBeforeM88="GroupInsertlllustrations">

< idM88="BreakParagraphPageBreakBefore" label="Seitenumbruch" imageM88="GreenBall"/>
< id="A22BildEinliken" label="Grafik_verlinken" imagelM88="BlackAndWhitelnverseGrayscale"
onAction="iaKfoNBilGVEHinken ">

</group>

<group idQ="Grouplnsertlllustrations" ViSiDle=aalsey >

</tab>

<l-- Ende der Ergaenzung -->

</iEms>
</ribbon>
</customUI>

Bild C.8: Neuer Quelltext, "Internet-Explorer — Ansicht — Quellcode"
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Ergebnis:

Bild C.9: Ersetzter Button fiir "Grafik'" im Ribbon-Tab "Einfiigen"

Makro-Auszug:

Sub MEKFGIBIGVETIRKER (control As IRibbonControl)

Dim VarFullname As Variant
Dim strFilename As String
Dim . ..
" usw.
' Bild-Datei einlesen mit Filterung (jpg, png oder tif):
With Application.FileDialog(msoFileDialogOpen) ' neue Funktion von Word 2010)
.Title = "Bildauswahl"
.ButtonName = "Auswahlen"
AllowMultiSelect = False
InitialFileName = "*.tif; *.jpg;*.png"
.Filters.Clear
If .Show =-1 Then
VarFullname = .Selectedltems(1)
strFullname = CStr(VarFullname) ' Pfad + Dateiname
strAnvFile = Dir(VarFullname) 'Dateiname ohne Pfad
strAnvPath = Replace(strFullname, strAnvFile, ") ' nur Pfad
Else
MsgBox "Es wurde nichts ausgewahlt!"
Exit Sub
End If
End With
"L usw.
Selection.InlineShapes.AddPicture _
FileName:=strFilename, _
LinkToFile:=True, _
SaveWithDocument:=False

End Sub
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C.5 Tastenkiirzel fiir Buttons und auch fiir Ribbon-Tabs zuordnen

Erfahrungen:
Es gibt keinen Unterschied zwischen Grof3- und Kleinbuchstaben bei dem "keytip"-Befehl.

Viele Buchstaben sind bereits fest zugeordnet und funktionieren nicht, so wird etwa bei "n" die
Registerkarte (Ribbon-Tab) "Add-Ins" aufgerufen. Es funktionieren die einfache Buchstaben

"m", "0" und "q". Es funktioniert auch aber nicht
Es diirfen keinerlei Namen doppelt vorkommen, auf3er bei "idQ="und "idMso=".

Bei Umlauten darf man keine Texte aus einer Word-Datei reinkopieren, oder man muss neu
"Speichern unter" mit Format "UTF-8". Auch Umlaute in der Kommentarzeile sind riskant.

Tastenkiirzel fiir die Schnellstartleiste (QAT) sind mir nicht gelungen. Aber man kann
natiirlich allen Befehlen und Makros Tastenkiirzel zuweisen, unabhingig davon, ob sie einen
Button in der Schnellstartleiste oder in der Meniileiste (Ribbon) haben, siehe [1].

Der Quellcode eines Befehls in der Schnellstartleiste (QAT) unterscheidet sich von dem in
einer Meniiband-Registerkarte (Ribbon-Tab).

In Computern, bei denen kein Adobe X installiert ist, sind die zugehorigen Buttons unsichtbar.
Ich habe den Button fiir Pdf-Erzeugung hier als Beispiel hinzugefiigt, weil es fiir mich das
schwierigste von allem war.

Die "Custom.xml" mit Tastenkiirzeln in der Datei '""Ribbontest.dotm"

<ffi88:customUl

xmins:x1="PDFMaker.OfficeAddin"
xmins:fi88="http://schemas.microsoft.com/office/2006/01/customui">

:ribbon>

aat-

:documen

-ldQ "x1 ACROBAT CREATE" visible="true" imageM88="HappyFace"/>

<- |d“ BreakParagraphPageBreakBefore" visible="true"/>
</fi8d:documen
</fmse-Gal>

<l-- Erfolgreicher Keytip-Test fur Tab, 18.3.2014-->
<

tab |d "TestTab1" label="Testtab1" keytip="Q" insertBeforeMi88="TabHome">
: id="T_Befehle" label="Befehle">

id="TA1" label="Testmakro" imageM88="ListMacros" keytip="K1" onAction="Makrobeispiel" />
idQ="x1:ACROBAT_CreatePDF" keytip="K2" />
idMi88="BreakParagraphPageBreakBefore" keytip="K3" imageM88="GreenBall" />

tab id="TestTab2" label="Testtab2" keytip="MM" " insertBeforeMi88="TabHome">
: id="T_Befehle2" label="dieselben Befehle">

id="TA2" label="Testmakro" imageM88="ListMacros" keytip="K1" onAction="Makrobeispiel" />
idQ="x1:ACROBAT_CreatePDF" keytip="K2" />
idMi88="BreakParagraphPageBreakBefore" keytip="K3" imageM88="GreenBall" />

8-

< ribbon>

</M86:customU|>
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Das folgende Bild zeigt einen Screenshot der Quelltext-Ansicht mit dem Internet-Explorer.

Bild C.10: Screenshot der Quelltext-Ansicht mit dem Internet-Explorer

Screenshots der Tastenkiirzel, nach Driicken der -Taste

Das folgende Bild zeigt in zwei Screenshots die Verwendung von Tastenkiirzeln.

a) nach Driicken von

b) nach Driicken von und dann jm| und nochmals @
Bild C.11: Screenshots fiir Keytip
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Das zugehorige Testmakro:

Sub Makrobeispiel()

MsgBox "Hallo, es geht!"
End Sub

oder, wenn das Makro nicht in der Makro-Liste beim Aufruf mit |Alt) + F8 erscheinen soll:

Sub Makrobeispiel(Optional Makro_verstecken As Integer)

MsgBox "Hallo, es geht!"
End Sub

Fiir den Aufruf der neuen Registerkarte und eines der darin enthaltenen Buttons mittels
SendKeys-Befehl in einem Makro:

Sub Aufruftest_mit_Sendkeys()
"H. Chris Gast, 17. Marz 2014
' SendKeys-Test fur Pdf-Erzeugung:
' Der Befehl "SendKeys" funktioniert nur bei Start des VBA-Makros durch Tastenkdirzel,
"wenn das Makro vorher eine Pause von 1 Sekunde macht!
Dim tt As Single
tt = Timer
Do While Timer <tt+ 1# 'in Sekunden
DoEvents
Loop
SendKeys "(%q)" ' Imitiert Aufruf des Ribbon "Testtab2" mittels Tastenfolge Alt + g.
tt = Timer
Do While Timer < tt + 0.1 ' kurze Pause
DoEvents
Loop
SendKeys "(k1)" ' Imitiert Tastenfolge "k" und dann die "1".
End Sub
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C.6 Buttons in einer vorhandenen Registerkarte (Ribbon-Tab) erginzen'’

Man kann auch zusétzliche Buttons in einer vorhandenen Registerkarte wie hier unter
"Einfiigen) zusétzlich unterbringen, und zwar in einer neuen "Gruppe". Diese zusitzliche
Gruppe erscheint nur, wenn die ".dotm"-Datei mit dem folgenden Quelltext gedffnet ist bzw.
als Dokumentvorlage aktiv ist, sonst nicht.

<customUI xmIns="http://schemas.microsoft.com/office/2006/01/customui">
<ribbon>

<{Ess-
<l-- Hier vielleicht einige zusaetzliche Registerkarten (Ribbon-Tabs) -->

<tab idMi88="Tablnsert">
<group id="customGroup" label="AAAA-Test" insertAfte ="Grouplnsertlllustrations">
ﬁ id="customBliffleR" label="Testmakro" imageMigo="ListMacros" onAction="g0LTeStMakre" />

<

</group>
</tab>

</[EBs>

</ribbon>
</customUl>

Dazu gehort hier das Test-Makro:

' Makro mit "callback for customButton onAction":

Sub 200 Testmakrd(control As IRibbonControl)

MsgBox "Hallo Welt, es geht!"
End Sub

Dies ergibt, wenn alles richtig gemacht wurde:

Bild C.12: Screenshot einer "Gruppe'" mit einem Button fiir ein Makro in der
Registerkarte "Einfiigen"

9 Aus: http://www.akademie.de/wissen/eigene-befehle-in-ribbons-einfuegen,
16. Februar 2015, modifiziert.

89


http://www.akademie.de/wissen/eigene-befehle-in-ribbons-einfuegen

Wenn beim Makro der Zusatz "(control As IRibbonControl)" fehlt, kommt hier folgende
Fehlermeldung:

Bild C.13: Fehlermeldung, wenn " (control As IRibbonControl)" fehlt

Bei meiner selbstgestrickten Dokumentvorlage in C.3.1 war dieser Zusatz nicht nétig.

C.7 Weitere Tipps, Namen der eingebauten Ribbons
und einige Button-Farben

Den Befehl kann man weglassen, ebenso den Befehl .

Neben dem Einfiigen vor (links von) einem Ribbon-Tab
insertBeforeMso="TabHome"

gibt es auch das Einfiigen hinter (rechts von) einem Ribbon-Tab:
insertAfterMso="TabView"

Will man den Quelltext der "Word-Anpassungen.exportedUI" (siche C.1) nachbearbeiten,
kann man dort in einem Ribbon-Tab mit sehr vielen Buttons den Befehl autoScale="True"
durch autoScale="false" ersetzen. Dann werden alle Icons in der jeweiligen Gruppe gleichgrof3.

Die folgende Tabelle zeigt die Namen der eingebauten Registerkarten (Ribbon-Tabs) des

Meniibandes (Ribbon) von Word 2010.

Tabelle C.1: Namen der eingebauten Ribbon-Tabs in Word 2010

Quelltext-Name

Englische Namen

Deutsche Namen

Franzosische Namen

(Ribbon-Tabs) (Registerkarten) ('onglets)

- File Datei Fichier
TabHome Home Start Accuell
Tablnsert Insert Einfligen Insertion
TabPagelLayoutWord Page Layout Seitenlayout Mise en page
TabReferences References Verweise Références
TabMailings Mailings Sendungen Publipostage
TabReviewWord Review Uberpriifen Révision
TabView View Ansicht Affichage
TabDeveloper Developer Entwicklertools Développeur
TabAddIns Add-Ins Add-Ins Compléments
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Die folgende Tabelle zeigt die Namen und die ungefédhren Farben einiger Buttons, wie sie bei
mir dann in etwa aussehen.

Tabelle C.2: Farben der Buttons "AppointmentColor"

Code Farbe
imageMso="AppointmentColor0"
imageMso="AppointmentColor1" .
imageMso="AppointmentColor2" dunkelblau
imageMso="AppointmentColor3" grin
imageMso="AppointmentColor4" grau (olive)
imageMso="AppointmentColor5" orange
imageMso="AppointmentColor6" hellblau
imageMso="AppointmentColor7" dunkelgelb/braun
imageMso="AppointmentColor8" lila
imageMso="AppointmentColor9" griinblau
imageMso="RecurrenceEdit" weiR mit dickem Rahmen]
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C.8 Alte Symbolleisten von Word 2000 usw. in Word 2010 entfernen

Verwende ich eine in Word 2000 oder Word 2003 erstellte Datei bzw. Dateivorlage mit
eigenen Symbolleisten (CommandBars) in Word 2010, tauchen diese dort auf der Meniiband-
Registerkarte "Add-Ins" auf und lassen sich dort nicht andern, sondern nur als Ganzes 16schen.

Direkte Losung fiir die Loschung:
Eines der (noch) funktionierenden Icons mit rechter Maustaste anklicken, dann auswihlen:

Bild C.14: Screenshot "Benutzerdefinierte Symbolleiste 1oschen"

Dann erscheint die Warnung:

Bild C.15: Screenshot der daraufhin erfolgenden Warnung

Bei mir wird beim SchlieBen von Word immer noch abgefragt, ob ich die Anderungen in der
Dokumentvorlage ("xxx.dot") speichern will. Aber darauf wiirde ich mich nicht verlassen.
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C.9 Vermeintliches Problem '"Meniiband ist verschwunden''*’

Grundsétzlich kann in allen Office 2010 Anwendungen das Meniiband (Ribbon) ein- und
ausgeblendet werden. Sollten Sie das Meniiband unabsichtlich ausgeblendet haben, kdnnen Sie
es ganz einfach wieder maximieren.

Durch Anklicken des kleinen Pfeils ganz rechts oben konnen Sie das Meniiband ein- oder
ausblenden lassen, siche folgenden Screenshot.

Bild C.16: Meniiband ein- und ausblenden

Noch einfacher geht es per Doppelklick auf einen Registernamen im Meniiband.

" [Aus: http://www.knowhow.de/blog/139/, B. Deckenbach, 16 Mai 2011, Download: 29. Januar 2016,
gekiirzt und modifiziert und Bild neu erstellt.
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